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La Lic. Maria de los Angeles Zuppa Villegas, Presidenta Municipal Constitucional de
Tepotzotlan, Estado de México, en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 115 fraccion
Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 123 y 124 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 30, 31 fraccion XXXVIy 48 fraccion Il de la
Ley Orgéanica Municipal del Estado de México; y de conformidad con los acuerdos tomados
en la SEPTUAGESIMA QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia
SIETE DE MARZO DE 2024, a los habitantes del municipio hago saber que el H.
Ayuntamiento de Tepotzotlan, Estado de México, ha tenido a bien emitir los siguientes
acuerdos:

PUNTO NUMERO OCHO.

La maestra Maria Antonieta Minerva Nufiez Pastén, Secretaria del Ayuntamiento, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 121 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 91 fracciones VIl y Xl de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, por este conducto CERTIFICO que el Ayuntamiento, en su SEPTUAGESIMA
QUINTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia 7 DE MARZO DE 2024, en
el desahogo del punto nimero OCHO del Orden del Dia aprobado para la correspondiente
sesion, referente a:

8 Propuesta, discusion y, en su caso, aprobacion del Reglamento
Orgénico de la Administracion Publica Municipal de Tepotzotlan,
Estado de México

Habiéndose hecho la presentacién y justificacién del asunto por parte de la Lic. Maria de los
Angeles Zuppa Villegas, Presidenta Municipal Constitucional de Tepotzotlan; analizadas
las propuestas surgidas, vertidas las interrogantes que consideraron pertinente realizar los
integrantes de la asamblea deliberante, culminada la etapa de debate, puesto el punto a
votacion, el érgano colegiado arribé en su parte sintética, esencial, medular y cardinal, a los
siguientes:

ACUERDOS
Primero: Se Aprueba por Unanimidad de votos el Reglamento Organico de la

Administraciéon Publica Municipal de Tepotzotlan, Estado de México, en los siguientes
términos:
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REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE
TEPOTZOTLAN, ESTADO DE MEXICO 2022 - 2024

TITULO PRIMERO
DE LAS REGLAS GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: El Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de
Tepotzotlan, Estado de México, es un ordenamiento de interés publico y observancia
obligatoria y tiene por objeto regular la organizacién y funcionamiento de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Municipio de Tepotzotlan, de conformidad con la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando
Municipal de Tepotzotlan y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 2: El Gobierno Municipal de Tepotzotlan estéa integrado por un cuerpo colegiado
que se denomina H. Ayuntamiento y un Organo Administrativo depositado en la Presidenta
Municipal, a quien corresponde la ejecucion de los acuerdos del H. Ayuntamiento y el
desarrollo de la funcién administrativa, de conformidad con las disposiciones legales y
normativas aplicables.

ARTICULO 3: El cumplimiento de este Reglamento es obligatorio para todos los titulares de
las dependencias, entidades y demas Servidores Publicos de la Administracion Publica
Municipal, conforme a las facultades y atribuciones que se les confiere; asi como aquellas
disposiciones que, por razon de competencia, deban ejercer y que se contengan en los
demas ordenamientos aplicables.

CAPITULO I
DE LA PRESIDENTA MUNICIPAL

ARTICULO 4: La Presidenta Municipal como responsable de la Administracion Municipal,
tendra las atribuciones, facultades, funciones y obligaciones que le sefialen la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México, la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal
Tepotzotlan, el presente Reglamento y las demdas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 5: Le corresponde a la Presidenta Municipal, entre otros, el despacho de los
siguientes asuntos:

|.  Evaluary dar seguimiento a la planeacién municipal;
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[I.  Conducir las politicas de Gobierno del Municipio;

lll.  Conducir la elaboraciéon del Plan de Desarrollo Municipal, en coordinacion con las
dependencias y entidades involucradas, estableciendo los mecanismos para su
adecuado seguimiento.

IV. Establecer las politicas de comunicacién social de la administracién publica municipal,
auxiliandose del &rea administrativa correspondiente;

V. Proponer al Ayuntamiento la creacion o supresion de las dependencias o entidades
que requiera la administracion publica municipal;

VI. Vigilar el adecuado funcionamiento de las dependencias y entidades, disponiendo lo
necesario para el mejoramiento de sus funciones; y

VII. Convenir 0 contratar con terceros a nombre del Municipio la prestacién de servicios
publicos, asi como la ejecucion de obras en términos de Ley.

ARTICULO 6: Para el adecuado desempefio de sus funciones, la Presidenta Municipal
contara con las unidades de asesoria, de apoyo técnico y de coordinacion, que determine,
de acuerdo con el presupuesto asignado a la presidencia.

ARTICULO 7: Para el despacho de los asuntos que le competen, la Presidenta Municipal se
auxiliara de las dependencias municipales, organismos publicos descentralizados
municipales, 6rganos auxiliares del H. Ayuntamiento y demas entidades administrativas que
sefalen las disposiciones legales, conforme a las facultades y atribuciones que pudieran
corresponderles en los asuntos de la competencia que les corresponda.

ARTICULO 8: Para la eficaz prestacion de los servicios publicos municipales, la Presidenta
Municipal, previa aprobacion del H. Ayuntamiento, en términos de la Ley Organica Municipal
del Estado de México, podra crear, fusionar y modificar la estructura de las dependencias
municipales, organismos descentralizados, entidades publicas dispuestas por la ley,
empresas con participacion que requiera la Administracion Publica Municipal y érganos
auxiliares, asi como asignar las funciones de las mismas, suprimiendo las que resulten
innecesarias.

ARTICULO 9: La Presidenta Municipal podra nombrar y remover liboremente a los servidores
publicos del Gobierno Municipal, cuyo nombramiento o remocién no esté determinado en otra
forma por las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 10: La Presidenta Municipal expedira acuerdos, circulares y otras disposiciones
gue tiendan a regular el adecuado funcionamiento de las dependencias y entidades de la
Administracion Pablica Municipal.

ARTICULO 11: Los reglamentos, acuerdos y demas disposiciones administrativas que la

Presidenta Municipal promulgue o expida, para iniciar su vigencia deberan estar validados
por la Secretaria del Ayuntamiento y publicados en la Gaceta Municipal.
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ARTICULO 12: Corresponde a la Presidenta Municipal resolver los casos de controversia
sobre el ambito de competencia que tengan los servidores publicos de la Administracién
Publica Municipal.

CAPITULO 1l
DE LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 13: Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal,
conduciran sus actividades en forma programada con base en las politicas y objetivos
contenidos en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Plan de Desarrollo
Municipal, el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, la Ley de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 14: Para ser titular de las dependencias que conforman la Administracién Publica
Municipal a que se refiere este Reglamento, es necesario:

I.  Ser ciudadano mexicano, en pleno goce de sus derechos civiles y politicos;

II.  Contar con los conocimientos necesarios en el area de su competencia,

lll.  No haber sido condenado en proceso penal, por delito intencional que amerite pena
privativa de libertad,;

IV. No haber sido sentenciado por delitos patrimoniales o estar inhabilitado para
desempeifiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

V. No estar sujeto a procedimiento administrativo alguno; y

VI. Cubrir los demas requisitos que sefialen las leyes especificas.

ARTICULO 15: Correspondera a los titulares de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Municipal, cumplir con las siguientes responsabilidades, atribuciones
y funciones genéricas relativas al ejercicio de su encargo:

l. Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades que tengan encomendadas
en el area a su cargo, con base en las politicas y prioridades establecidas para
el logro de los objetivos y metas del gobierno municipal contenidas en el Plan de
Desarrollo Municipal;

Il. Formular los anteproyectos, proyectos, programas y presupuestos anuales de su
competencia;

Il Elaborar, aplicar y actualizar los Manuales de Organizacion y Procedimientos,
asi como sus respectivos Reglamentos del area a su cargo;

V. Acordar con la Presidenta Municipal o con quien ella designe, los asuntos cuya
resolucion o tramite asi lo requieran;

V. Firmar los documentos de tramite derivados del ejercicio de sus atribuciones;

VI. Formular y entregar de manera oportuna los dictamenes e informes que les sean
solicitados;
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VII. Auxiliar al H. Ayuntamiento en la elaboracion de los proyectos de reglamentos o
acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones o funciones, asi como
aquellos que les sean solicitados por las o los Presidentes de las Comisiones
Edilicias Transitorias o Permanentes en su caso;

VIII. Participar en la elaboracién de politicas, procedimientos, normas, sistemas y
lineamientos, relacionadas con el desempefio y responsabilidad de sus
atribuciones y funciones;

IX. Integrar, controlar y custodiar la informacién contenida en los archivos
administrativos a su cargo, conforme a sus necesidades operativas y a los
lineamientos contenidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, asi como su Reglamento;

X. Llevar un control de ingresos, renuncias, licencias, incidencias, promociones y
remociones del personal a su cargo;
XI. Acordar con sus Subdirectores, Coordinadores, Jefes de area y demas

servidores publicos adscritos al area de la cual son titulares, los asuntos que sean
de su competencia;

XiII. Conceder audiencias al publico sobre asuntos de los cuales los particulares sean
parte y se encuentren tramitando en el area a su cargo;
XIII. Cumplir y hacer cumplir en las areas a su cargo, las politicas, programas y

lineamientos establecidos para la administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros que la titular del Ejecutivo Municipal haya acordado;

XIV. Firmar los movimientos del personal adscrito a su Direccion, recabando las
demas firmas correspondientes;

XV. Orientar a los particulares en las gestiones que promuevan ante la dependencia
o entidad a su cargo, conforme a derecho y de forma objetiva,

XVI. Atender las peticiones de los particulares de manera pronta, actuando siempre
conforme a derecho;

XVII. Delegar las funciones que legalmente procedan, mediante acuerdo emitido por

la Titular del Ejecutivo Municipal, el cual debera encontrarse debidamente
validado y publicado en el Organo Oficial;

XVIII. Coordinar sus actividades con otras dependencias y entidades de la
Administracion Puablica Municipal proporcionarles, cuando les sea solicitada, la
informacion necesaria que generen en el ejercicio de sus funciones, en tiempo y

forma;
XIX. Firmar el acta de entrega — recepcion al inicio y al término de su gestion;
XX. Vigilar que sus subordinados cumplan con el acto administrativo de entrega —

recepcion, en los casos que asi lo disponga la normatividad aplicable, para lo
cual debera solicitar la intervencién de la Contraloria Interna Municipal,

XXI. Habilitar dias y horas inhabiles en términos del articulo 13 del Codigo de
procedimientos Administrativos del Estado de México;

XXII. Nombrar y habilitar notificadores, y en su caso, verificadores en asuntos que sean
de su competencia;

XXIII. Rendir oportunamente los informes solicitados por la Defensoria Municipal de

Derechos Humanos;
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XXIV. Vigilar que se mantengan actualizados los inventarios de los bienes muebles que
se encuentren en el area a su cargo y se practiquen inventarios fisicos de los
mismos, de manera semestral con la participacion de los integrantes del Comité
de Bienes Muebles e Inmuebles;

XXV. Rendir cuentas a la Tesoreria Municipal, de los recursos financieros que reciba
para la operacion del area a su cargo, garantizando su manejo conforme a los
lineamientos que expida para el efecto dicha Dependencia,

XXVI. Atender en tiempo y forma las observaciones y recomendaciones que resulten
con motivo de las auditorias practicadas por la Contraloria Interna Municipal, los
Organos Superiores de Fiscalizacién tanto a nivel Federal como Estatal y las que
legalmente se hayan realizado, asi como atender los requerimientos de
informacién que en su caso le realicen las Comisiones Edilicias del H.
Ayuntamiento y las que formule la Autoridad competente;

XXVII.  Cumplir y vigilar que el personal a su cargo cumpla con la Ley de
responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios;
XXVIII.  Auxiliar, participar, colaborar o coordinar con las demas Dependencias o

Unidades Administrativas, conforme a las facultades y atribuciones conferidas, la
atencibn de asuntos que deriven del ejercicio del Servicio Publico o
Procedimientos que se requieran para el adecuado funcionamiento de la
Administracion Publica Municipal y cumplimiento de las disposiciones aplicables;

XXIX. Instrumentar y resolver los procedimientos que resulten del ejercicio de sus
facultades y atribuciones, otorgando la intervencion correspondiente a las
Autoridades competentes y a terceros cuando asi se determine en apego a las
disposiciones aplicables, conforme a los asuntos y cargas que sean de su
respectiva competencia;

XXX. Dar cumplimiento a los requerimientos para la implementacion de la Agenda 2030
para el Desarrollo Sostenible;
XXXI. Designar de entre los miembros de su personal, a un encargado con funciones

de enlace entre su dependencia y la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion, con la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, con la Coordinacion General Municipal de Mejora
Regulatoria, con el Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, asi como de Archivo

Municipal;
XXXII.  Participar en los comités y érganos colegiados de los cuales deba formar parte,
en los términos que para el efecto se establezcan en la normatividad aplicable;
XXXIIl.  Proponer al Cabildo el numero, distribucién y competencia territorial de los

Juzgados Civicos en el Municipio;

XXXIV. Proponer la o el Juez Civico, a la o el Secretario Civico, asi como a la o el
Facilitador, ante Cabildo para su hombramiento;

XXXV. Impulsar y fomentar politicas publicas tendientes a la difusion de los valores y
principios en materia de Cultura Civica y de la Legalidad;

XXXVI. Realizar acciones que motiven el respeto, mantenimiento, promocion y fomento
de actividades en los espacios de concurrencia colectiva, en coordinacion con la
poblacion;
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XXXVII.  Suscribir convenios con autoridades federales, estatales o municipales, asi como
con instituciones publicas o privadas que tengan como objetivo el fortalecimiento
de la imparticion de la Justicia Civica y la profesionalizacion del personal del
Juzgado Civico;

XXXVIII. Celebrar convenios con instituciones publicas o privadas para canalizar a las
personas infractoras con motivo del cumplimiento de una Medida para Mejorar la
Convivencia Cotidiana; y

XXXIX. Las demés que deriven de otras disposiciones legales

ARTICULO 16: Las facultades no delegables otorgadas al titular de la dependencia o entidad
municipal que corresponda segun la materia, las ejercera en forma directa y las delegables
las podra ejercer por si o por conducto del subordinado directo a favor de quien se haga la
delegacion de facultades, lo cual debera efectuarse mediante acuerdo por escrito de la
Presidenta Municipal, debidamente fundado y motivado.

ARTICULO 17: Los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Pablica
Municipal, podran conformar la estructura organica que requieran, previa autorizacion
expresa del H. Ayuntamiento para el buen desempefio de sus funciones, en los términos que
les sea autorizada por la Presidenta Municipal, de acuerdo al presupuesto asignado. Las
funciones de las unidades administrativas deberan quedar establecidas en los Manuales de
Organizacion y Procedimientos.

ARTICULO 18: Los titulares de cada Dependencia tendrén la responsabilidad de proponer a
la Presidenta Municipal las modificaciones que permitan mejorar lineamientos, atribuciones
y responsabilidades de cada una de las areas que conforman la estructura organica de la
dependencia a su cargo.

CAPITULO IV
DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL

ARTICULO 19: Para el ejercicio de sus atribuciones, la Presidenta Municipal sera auxiliada
por:

1. Presidencia.

1.1. Secretaria Técnica y particular

1.2 Asesores

Sindicatura

Secretaria del H. Ayuntamiento.

Contraloria Interna Municipal.

Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica
Unidad de Transparencia y Acceso a la informacion publica
Unidad de Informacion, Planeacién. Programacion y Evaluacion.
Coordinacion General Municipal de Mejora Regulatoria.

ONoOGRWN
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9. Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos.
10. Jefatura de Comunicacion Social.
11. Coordinacion de Eventos y Logistica.
12. Direccion Juridica.
13. Direccidon de Administracion y Finanzas con funciones de Tesoreria
14. Direccion de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado.
15. Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal.
16. Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano.
17. Direccién de Turismo y Cultura.
18. Direccion de Obras Publicas.
19. Direccion de Servicios Publicos.
20. Direccion de Educacion y Bienestar Social.
21. Direccion de Desarrollo y Fomento Econdémico.
22. Direccion de Medio Ambiente.
23. Direccion de las Mujeres.
24. Organismos Auxiliares.
25. Organismos Descentralizados.
25.1. Sistema Municipal para la el Desarrollo Integral de la Familia
25.2 Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte.
26. Organismos Desconcentrados.
26.1 Defensoria Municipal de Derechos Humanos.
26.2 Sistema Municipal Anticorrupcion.

TITULO SEGUNDO
DEL SECTOR CENTRALIZADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 20: La Oficina de la Presidencia Municipal es la encargada de auxiliar a la
Presidenta Municipal en las diferentes actividades propias de su encomienda, asi como en
la atencion a la ciudadania.

ARTICULO 21: La Oficina de la Presidencia Municipal estara integrada por personal
administrativo que requieran de acuerdo a las necesidades del servicio, apoyando a la
Presidenta en las siguientes funciones:

I.  Turnar a las dependencias y entidades aquellos asuntos que, para la atencién
correspondiente, le sefiale la Presidenta Municipal;
[I. Dar seguimiento a los asuntos que le indique la Presidenta Municipal;
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lll. Revisar la correspondencia dirigida a la Presidencia y turnar a las areas respectivas
para su atencion y respuesta al peticionario; verificando que las areas y dependencias
den el debido cumplimiento; y

IV. Recibirlas solicitudes, quejas, sugerencias, reportes y/o propuesta de personas fisicas
o morales, llevando un registro de cada una ellas para turnarlas de inmediato a la
Mesa de Atencion Ciudadana;

V. Dar seguimiento a las peticiones turnadas a la Mesa de Atenciéon Ciudadana para su
atencion y verificar que exista respuesta, asi como confirmar con los ciudadanos si fue
atendida su solicitud,;

VI. Ser el vinculo entre la Administracion Publica Municipal y la ciudadania; y

VII. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables y
la Presidenta Municipal.

CAPITULO I
DE LA SECRETARIA TECNICA Y PARTICULAR

ARTICULO 22: La Secretaria Técnica tendréa las atribuciones siguientes:

I.  Trabajar en coordinacion con las dependencias, requiriéndoles informes que
justifiquen el presupuesto de cada actividad a realizar;

Il. Registrar y dar seguimiento a los programas institucionales e informar a la Presidenta
Municipal sobre sus avances;

lll.  Verificar la realizacion de los programas e instrucciones que le sefiale expresamente
la Presidenta Municipal otorgando la asistencia técnica necesaria para su
cumplimiento en tiempo y forma;

IV. Solicitar periddicamente datos e informacion a las diversas Dependencias Municipales
para conocer los avances en su operacion;

V. Acordar, asesorar y dar seguimiento a los acuerdos entre la Presidenta Municipal y
los titulares de las dependencias y de los organismos desconcentrados y
descentralizados, a efecto de dar precisién, solidez y proyeccioén a las actividades de
la Administracion Publica Municipal;

VI. Coordinar y asistir a las reuniones de Gabinete convocadas por la Presidenta
Municipal, asi como dar seguimiento a los acuerdos derivados de dichas sesiones y
realizar la evaluaciéon de las distintas areas del Ayuntamiento e informar a la
Presidenta Municipal sobre sus resultados;

VII. Impulsar la cultura de la Transparencia y Acceso a la Informacion;

VIII. Convocar y organizar reuniones con las diferentes dependencias y entidades para
realizar actividades ordinarias, extraordinarias o eventuales;

IX. Conocery recopilar informacién de actividades, programas y logros obtenidos en cada
area de la administracion, para la elaboracion de los informes de actividades, con base
en los ejes rectores del Plan de Desarrollo Municipal, asi como participar en su
evaluacion;

X. Solicitar a las areas el informe de actividades y verificar su cumplimiento, y
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XI. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables y
la Presidenta Municipal.

CAPITULO Il
DE LOS ASESORES

ARTICULO 23: Los asesores, ademas de las que establezcan las disposiciones legales de
la materia, tendra las siguientes facultades:

|.  Asesorary apoyar a la persona titular de la Presidencia Municipal en los asuntos que
le encomiende, asi como formular los estudios, analisis, opiniones y recomendaciones
que resulten procedentes;

II. Solicitar a las dependencias, oOrganos desconcentrados Yy organismos
descentralizados de la Administracion Publica la informacién y datos que resulten
necesarios para el cumplimiento de sus funciones; |

lll. Establecer mecanismos de coordinacion con las demas areas de apoyo técnico, para
el cumplimiento de sus funciones;

IV. Dar seguimiento a indicadores relevantes de temas de caracter econdémico, social y
politico que le encomiende la Presidenta Municipal, y formular los estudios y analisis
correspondientes;

V. Proveer a la Presidenta Municipal de la informacién y datos necesarios para sus
actividades, toma de decisiones y formulacién de informes del estado que guarda la
administracion municipal;

VI. Recopilar, ordenar e integrar la informacion y documentaciobn necesaria que
corresponda al proceso de Entrega-Recepciéon de la Presidenta Municipal;

VII. Recopilar y sistematizar en coordinacién con la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion lo correspondiente para integrar los informes municipales
de gobierno.

CAPITULO IV
DE LA SINDICATURA

ARTICULO 24: La Sindicatura contara con las funciones y atribuciones que establece la Ley
Organica Municipal del Estado de México en su articulo 31 Fracciones X, XVIl y XIX; Articulos
52, 53, 54, 69, 85 Bis, 90 Bis, 91, 95 y 104, ademas las que expresamente le encomienden
las leyes, reglamentos y acuerdos del Ayuntamiento.

ARTICULO 25: Los Sindicos tendran las siguientes atribuciones:
l. Procurar, defender y promover los derechos e intereses municipales; representar
juridicamente a los integrantes de los ayuntamientos, facultandolos para otorgar y

revocar poderes generales y especiales a terceros o mediante oficio para la debida
representacion juridica correspondiente, pudiendo convenir en [os mismos.
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Il. La representacion legal de los miembros de los ayuntamientos, sélo se dara en
asuntos oficiales;

[I. Supervisar a los representantes legales asignados por el Ayuntamiento, en la
correcta atencion y defensa de los litigios laborales;

V. Informar al presidente, en caso de cualquier irregularidad en la atencion y/o defensa
de los litigios laborales seguidos ante las autoridades laborales competentes.

V. Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

VI. Cuidar que la aplicacién de los gastos se haga llenando todos los requisitos legales
y conforme al presupuesto respectivo;

VII.  Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la
tesoreria, previo comprobante respectivo;

VIIl.  Asistir a las visitas de inspeccion que realice el Organo Superior de Fiscalizacion del

Estado de México a la tesoreria e informar de los resultados al ayuntamiento;

IX. Hacer que oportunamente se remitan al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado
de México las cuentas de la tesoreria municipal y remitir copia del resumen financiero
a los miembros del ayuntamiento;

X. Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en el libro especial, con
expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de identificacion, asi como el
uso y destino de los mismos;

XI. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales, para ello tendran un
plazo de ciento veinte dias hébiles, contados a partir de la adquisicion;
XII.  Inscribir los bienes inmuebles municipales en el Registro Publico de la Propiedad,

para iniciar los tramites correspondientes tendran un plazo de ciento veinte dias
habiles contados a partir de aquel en que concluyo el proceso de regularizacion;

XIll.  Participar en los remates publicos en los que tenga interés el municipio, para que se
finquen al mejor postor y se guarden los términos y disposiciones prevenidos en las
leyes respectivas;

XIV. Verificar que los remates publicos se realicen en los términos de las leyes
respectivas;

XV. Verificar que los funcionarios y empleados del municipio cumplan con hacer la
manifestacion de bienes que prevé la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios;

XVI.  Admitir, tramitar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia,;

XVIIl. Revisar las relaciones de rezagos para que sean liquidados;

XVIIl. Revisar el informe mensual que le remita el Tesorero, y en su caso formular las
observaciones correspondientes;

XIX. Las demas que les sefialen las disposiciones aplicables.

CAPITULO V
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 26: La Secretaria del Ayuntamiento, ademas de las facultades que
expresamente le sefialan la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley Organica Municipal del
Estado de México, el Bando Municipal y otras disposiciones legales aplicables, se encargara
del despacho de los siguientes asuntos:

l. Asistir a las sesiones del ayuntamiento y levantar las actas correspondientes;

Il. Emitir los citatorios para la celebracion de las sesiones de cabildo, convocadas
legalmente;

1. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo, obteniendo las firmas de los
asistentes a las sesiones;

V. Dar cuenta en la primera sesion de cada mes, del nUmero y contenido de los
expedientes pasados a comision, con mencion de los que hayan sido resueltos y de
los pendientes;

V. Conducir por delegacion expresa de la Presidenta Municipal los asuntos de orden
politico interno;

VI. Conducir las relaciones entre las dependencias y entidades de la Administracion
Pudblica Municipal con los miembros del H. Ayuntamiento;

VIl.  Coadyuvar en los procesos electorales de conformidad con la legislacion electoral
aplicable en el Municipio;

VIIl.  Tener a su cargo a la Oficialia de Registro Civil, correspondiente al Municipio de

Tepotzotlan, Estado de México;

IX.  Tramitar a través de la Junta Municipal de Reclutamiento, la Cartilla de Identidad del
Servicio Militar Nacional, asi como los referidos en el Reglamento de la Ley de
Servicio Militar;

X. Expedir las constancias de vecindad, de identidad o de Ultima residencia que
soliciten los habitantes del municipio, en un plazo no mayor de 24 horas, asi como
las certificaciones y deméas documentos publicos que legalmente procedan, o los
gue acuerde el ayuntamiento;

XI. Expedir copias certificadas; validando con su firma, los documentos que obran en el
archivo municipal y documentos oficiales emanados del ayuntamiento, de sus
integrantes y de los 6rganos de la administracién publica municipal.

XIl.  Garantizar la conservacion del Patrimonio Municipal a través del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles;
XIll.  Tener a su cargo la Jefatura de Patrimonio Municipal,

XIV. Expedir constancia de no afectacion de bienes inmuebles patrimoniales, previa
verificacion con el sindico municipal,

XV. Elaborar con la intervencién del sindico el inventario general de los bienes muebles
e inmuebles municipales, asi como la integracion del sistema de informacién
inmobiliaria, que contemple los bienes del dominio publico y privado, en un término
gue no exceda de un afio contado a partir de la instalacion del ayuntamiento y
presentarlo al cabildo para su conocimiento y opinién;

XVI. Recuperar administrativamente en el ambito de su competencia, los bienes del
dominio publico cuando se haya cambiado el uso o destino al que hubieren sido
afectados, se haya sustituido al usuario sin autorizacion prevista en la Ley Organica
Municipal del Estado de México, la Ley de Bienes del Estado de México y de sus
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Municipios o cualquier disposicion u ordenamiento legal aplicable lo anterior a través
del procedimiento comun establecido en el titulo segundo del Cdédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México;

XVII. Determinar la operacion y administracion del Registro Administrativo de bienes de
Dominio Publico y Privado del municipio conjuntamente entre la Coordinacion de
Patrimonio Municipal,

XVIII. Integrar un sistema de informacidbn que contenga datos de los aspectos
socioeconémicos basicos del Municipio;

XIX. Ser un enlace coordinador con las Autoridades Auxiliares y Consejos de
Participacion Ciudadana;

XX. Vigilar la actuacion de las Autoridades Auxiliares (Delegados) y Consejos de
Participacion Ciudadana, de conformidad con el Reglamento vigente en el municipio;

XXI.  Tener a su cargo el archivo general del municipio a través de la Jefatura de Archivo.

XXIl. Proponer a la o el Presidente Municipal el nimero, distribucién y competencia
territorial de los Juzgados Civicos en el Municipio para su aprobacién por Cabildo;

XXIIl. Supervisar el funcionamiento de los Juzgados Civicos y sus integrantes de manera
periodica y constante, a fin de que realicen sus funciones conforme a esta Ley, el
Reglamento respectivo y demas disposiciones juridicas aplicables;

XXIV. Proponer los cursos de actualizacion y profesionalizacion que les sean impartidos a
los integrantes de los Juzgados Civicos, los cuales deberan contemplar las materias
juridicas, administrativas y de contenido civico;

XXV. Establecer, con las autoridades de seguridad publica municipal y los Juzgados
Civicos, los mecanismos necesarios para el intercambio de informacién respecto de
las detenciones, procedimientos iniciados y concluidos, sanciones aplicadas,
conmutacion de sanciones por Trabajo en Favor de la Comunidad y acuerdos
derivados de los mecanismos de mediacién o conciliacion entre particulares, y el
cumplimiento de éstos ultimos;

XXVI. Solicitar informes a las y los Jueces Civicos sobre los asuntos que tengan a su cargo;
y

XXVII. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables,
asi como por las encomendadas en el marco de sus funciones por la Presidenta
Municipal.

ARTICULO 27: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia
la Secretaria del Ayuntamiento, se integrara de la siguiente manera:

1. Secretaria del Ayuntamiento:

1.1. Unidad de Constancias de Vecindad, Identidad, Ingresos y Pertenencia,
1.2 Unidad de Certificaciones;

1.3 Unidad de Actas de Cabildo;

1.4 Unidad de informes Mensuales a la Contraloria del Poder Legislativo;

1.5 Unidad de Gacetas Municipales;

1.6 Enlace con Autoridades Auxiliares y Consejo de Participacion Ciudadana;
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1.7 Unidad de Control y Gestion;
1.8 Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretaria del Ayuntamiento.

Registro Civil.

Jefatura de Patrimonio Municipal.
Jefatura de Archivo Municipal.
Junta Municipal de Reclutamiento.
Juzgados Civicos

ok wN

CAP[TULO Vi
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

ARTICULO 28: La Contraloria Interna Municipal, tendré las siguientes atribuciones:

l. Supervisar y vigilar el cumplimiento de los Planes y Programas implementados por
el Ayuntamiento, ademas de organizar y coordinar el sistema de control y
evaluacion municipal;

I. Supervisar y dirigir la Fiscalizacién del ingreso y egreso del ejercicio del gasto
publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos, observando la
recaudacion conforme a los procedimientos contables y disposiciones legales
aplicables;

[I. Aplicar las normas y criterios en materia de control interno y evaluacion;

V. Concretizar las bases generales para la realizacion de auditorias, inspecciones y
otras intervenciones a las dependencias y entidades descentralizadas de la
Administracion Publica Municipal,

V. Vigilar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento se
apliguen en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

VI. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas en razén

de los contratos suscritos con el Ayuntamiento, de conformidad con las facultades
conferidas en los ordenamientos correspondientes;

VII. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion, la Contraloria del Poder
Legislativo y con la Secretaria de la Contraloria del Estado para el cumplimiento
de las funciones;

VIII. Designar y comisionar a los auditores externos;

IX. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias,
relacionadas con el desempefio de los Servidores Publicos de la Administraciéon
Publica Municipal;

X. Iniciar, instruir, investigar, dar seguimiento y resolver en definitiva el procedimiento
administrativo disciplinario con la delegacion de atribuciones por el Ayuntamiento
para aplicar las sanciones disciplinarias que correspondan, en contra de los
servidores publicos por designacion. Procedimiento Administrativo que debera
cumplir las formalidades y requisitos que marca la Ley de Responsabilidades de
los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios y el Cédigo de
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Procedimientos Administrativos del Estado de México, e informar a las Autoridades
Judiciales, Fiscales y Financieras;

XI. Vigilancia los buzones de denuncias y emitirlas a la Autoridad Investigadora para
su debida integracion, para su cumplimiento se apoyara de las autoridades de
Substanciacion y Resolutoria;

XIl. Planear, Ejecutar la realizacion de auditorias, evaluaciones, testificaciones e
inspecciones a las diversas areas de la administracion municipal, asi como de sus
organismos descentralizados e informar del resultado al Presidente; apoyandose
de las areas que a su cargo que correspondan;

XIlI. Participar y vigilar las actas de entrega—recepcion parcial y definitiva de las
unidades administrativas de las dependencias, organismos auxiliares y
fideicomisos del municipio;

XIV. Coordinar la participacion de la dependencia, en las inspecciones fisicas para la
elaboracion y actualizacién del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, expresando las caracteristicas de
identificacion y destino de los mismos, en caso de existir agravio a la hacienda
publica y considerarse falta grave o no grave y al Presidente; apoyandose de las
autoridades Investigadora, Substanciadora y Resolutoria;

XV. Participar conjuntamente con la Tesoreria y la Direccién de Obras en la depuracién
de obras en proceso.

XVI. Elaborar conjuntamente con la Unidad de Planeacion los indicadores para evaluar
las areas de la administracién publica municipal, organismos descentralizados y
fideicomisos;

XVII.  Verificar, coordinar y asesorar a los servidores publicos sujetos a presentar su

manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios;

XVIIIl.  Representar a la Contraloria Interna Municipal ante toda clase de autoridades;

XIX. Proponer la designacion y remocion del personal de la Contraloria Interna;

XX. Dictar las medidas necesarias para el despacho pronto, expedito y cumplimiento
de sus determinaciones en tiempo y forma;

XXI. Darle seguimiento al cumplimiento de las resoluciones y acuerdos que emita;

XXII.  Elaborar de acuerdo a su capacidad administrativa el programa anual de
auditorias, inspecciones y evaluaciones.

XXIl.  Emitir oficios de comision al personal a su cargo, para el desempefio de las

actividades del area,;

XXIV. Emitir por medio de circulares o comunicados medidas preventivas para que se
cumpla con las disposiciones legales, administrativas y de control interno
aplicables al ejercicio de la funcion publica, asi como del gasto;

XXV. Emitir el pliego preventivo considerando el ejercicio de las funciones de las
autoridades Investigadora, Substanciadora y Resolutoria, de responsabilidades y
en consecuencia instrumentar el procedimiento administrativo correspondiente, en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios;
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XXVI. Designar al personal adscrito al area para el efecto de ejercitar facultades propias
del mismo, en observancia de las disposiciones legales aplicables;

XXVII. El Contralor Interno contara con el nimero de asesores y asistentes necesarios
para el cumplimiento de sus atribuciones de acuerdo a su presupuesto;

XXVIII. Aprobar la organizacion y funcionamiento de la contraloria;

XXIX. Ejecutar las instrucciones que reciba del Presidente Municipal;

XXX. Atender las solicitudes de las autoridades, Investigadora, Substanciadora y
Resolutoria en apoyo y coadyuvando en relacion a las observaciones y
recomendaciones notificadas por la Auditoria Superior de la Federacion, Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de México, Secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado de México, Contraloria del Estado de México y cualquier
autoridad fiscalizadora auxiliar recibida de las acciones y actividades de los
auditores internos, Financiero, Administrativos y de Obra, e informar de los
resultados obtenidos a las autoridades correspondientes;

XXXI.  Vigilar el cumplimiento de los programas y acciones para la prevision, atencién y
en su caso el pago de las responsabilidades econdmicas del municipio, los
organismos descentralizados por los conflictos laborales y resarcimientos.

XXXII. Asesorar, capacitar a los organismos auxiliares y descentralizados de la
administracion publica municipal,

XXXIII. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos constituidos por los comités de
Adquisiciones, Obras Publicas, Administracion de riesgos, del Control Interno,
Comité Coordinador Municipal, de Gobierno Digital, Mejora Regulatoria y Consejo
Municipal de Seguridad Publica; y

XXXIV. Las demas que le marguen las disposiciones legales.

ARTICULO 29: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos y funciones de su
competencia, la Contraloria Interna Municipal se integra por las Unidades Administrativas
gue se enuncian a continuacion:

l. Contralor Interno;

II.  Notificador, Inspector, Visitador, Verificador y Ejecutor;
[ll. Autoridad Investigadora,;

V. Autoridad Substanciadora;

V. Autoridad Resolutoria;

VI. Auditor de Obra;

VII. Auditor Financiero;

VIIl. Encargado de Participacion Ciudadana.

IX. Auxiliares Administrativos

CAPITULO VII

DE LA SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MUNICIPAL DE SEGURIDAD
PUBLICA
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ARTICULO 30: La Secretaria Técnica del Consejo Municipal de Seguridad Publica es la
entidad encargada a nivel municipal de gestionar los aspectos normativos, administrativos y
de planificacion relacionados con la prestacion de servicios de seguridad publica.

Su funcién también incluye la coordinacion entre el Ayuntamiento y las autoridades federales
y estatales en asuntos de seguridad. Ademas, procurara la implementacion de los acuerdos
emanados de los Consejos Nacional, Estatal e Intermunicipal de Seguridad Publica,
colaborando asi en el funcionamiento del Sistema Estatal de Seguridad Publica.

Sus atribuciones estan contenidas en el articulo 58 Quinquies de la Ley de Seguridad del
Estado de México y en las demas disposiciones legales aplicables.

CAPITULO VIII
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 31: La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica es la
encargada de coordinar las acciones gubernamentales en materia de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y garantizar el cumplimiento a lo
estipulado en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, asi como la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

ARTICULO 32: La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica tendré las
siguientes funciones:

I.  Recabar, difundir y actualizar la informacion relativa a las obligaciones de
transparencia comunes y especificas a la que se refiere la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, la que determine el Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de México y Municipios y las demas disposiciones de la materia, asi como
propiciar que las areas la actualicen periédicamente conforme a la normatividad
aplicable;

II.  Recibir, tramitar y dar respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién;

lll.  Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a la informacion
Yy, en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

IV. Realizar, con efectividad, los tramites internos necesarios para la atencién de las
solicitudes de acceso a la informacion;

V. Entregar, en su caso, a los particulares la informacion solicitada;

VI. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;
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VII. Proponer al Comité de Transparencia, los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme
a la normatividad aplicable;

VIIl. Proponer a quien preside el Comité de Transparencia, personal habilitado que sea
necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

IX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

X. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley; y

XI. Las demas que resulten necesarias para facilitar el acceso a la informacion y aquellas
que se desprenden de la Ley de Transparencia y demas disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 33: Cuando algin Servidor Publico Habilitado se negara a colaborar con la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, esta dara aviso al superior
jerarquico para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica lo hard del conocimiento de la Contraloria Interna Municipal para que
esta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo.

CAPITULO IX
DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

ARTICULO 34: La Unidad Informacion, Planeacion, Programacion Y Evaluacion de tendra
las siguientes atribuciones:

l. Ejercer las atribuciones que corresponden a la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién, de conformidad con la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios, su Reglamento, el Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios, asi como otras disposiciones aplicables;

Il. Coordinar la integracion, seguimiento y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal,
con la participacion de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal y del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN);

1. Impulsar la participacion de la ciudadania en la integracién del Plan de Desarrollo
Municipal, asi como coordinar los mecanismos e instrumentos de participacion social
previstos en el Articulo 24 del Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de
México y Municipios.

IV.  Apoyar y asesorar a las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Municipal, en la formulacion de los programas que formen parte del Plan de
Desarrollo Municipal o deriven del mismo, asi como en la reconduccion y/o
actualizacion que en su caso estos requieran;

V. Llevar el seguimiento y evaluar el cumplimiento de los objetivos, estrategias, lineas
de accién, proyectos, convenios, indicadores y metas del Plan de Desarrollo
Municipal y sus programas, en cumplimiento de las disposiciones normativas;
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VI. Integrar el Dictamen de Reconduccion y Actualizaciéon del Plan de Desarrollo
Municipal, a efecto de mantenerlo vigente y en concordancia, asi como alinearlo con
los planes nacional y estatal de desarrollo o cuando se justifiquen plenamente los
cambios necesarios en la estrategia, acorde a la normatividad establecida;

VIl. Integrar el Programa Anual de Evaluacion (PAE) de la Administracion Publica
Municipal en concordancia con los Lineamientos Generales para la Evaluacion de
Programas Presupuestarios Municipales;

VIIl.  Impulsar la capacitacion periddica a los enlaces de Planeacion y servidores publicos
de las dependencias y entidades municipales en materia de Planeacion Estratégica,
Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM) Gestion para Resultados,
Metodologia del Marco Logico (MML), Agenda 2030, Guia Consultiva de Desempefio
Municipal, Informacién Estadistica y Geografica y demas temas relacionados con
estos;

IX. Participar conjuntamente con la Direccion de Administracion y Finanzas en la
integracion y seguimiento del presupuesto de egresos del Municipio, orientado al
cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipal y de sus programas;

X. Coordinar la integracion de la informacion programatica del presupuesto de egresos,
asesorando a las dependencias y entidades municipales en el llenado de los
formatos del Presupuesto basado en Resultados Municipal (PbRM);

XI. Participar en los trabajos de Programacion y Presupuestacion, junto con la Direccion
de Administracion y Finanzas;

Xll.  Validar en materia programatica los dictamenes de reconduccion y actualizacion
programatica- presupuestal, solicitados por las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, siempre y cuando se cuente con la debida
justificacion;

XIll.  Integrar y dar seguimiento al Tablero de Control de los Indicadores Estratégicos de
la Administracion Puablica Municipal e Informar periédicamente a la Presidenta
Municipal;

XIV. Establecer, organizar, operar, supervisar y mantener actualizado el Sistema
Municipal de Informacion Estadistica y Geografica, integrando las bases de datos
tematicas, en vinculacion con las dependencias y entidades de la Administracion
Puablica Municipal e instituciones competentes de los tres érdenes de gobierno;

XV. Atender los requerimientos de informacion que tengan lugar con motivo de la Cuenta
Publica del ejercicio fiscal que corresponda, para efectos de fiscalizacion; y dar
contestacion de manera oportuna y con la participacion de las dependencias y
entidades de la Administracién Puablica Municipal, a los pliegos de observaciones,
recomendaciones y solicitudes que remita el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México (OSFEM), que correspondan a sus ambitos de competencia;

XVI. Coordinar los trabajos del Programa Federal Guia Consultiva de Desempefio
Municipal, con la participacion de las dependencias y entidades de la Administracion
Puablica Municipal, en observancia de la metodologia respectiva y con la aprobacién
previa del H. Ayuntamiento;
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XVII. Colaborar con las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal
en la gestion de recursos y programas federales y estatales, asi como de otras
fuentes alternas de recursos;

XVIII. Vincular las actividades del Sistema Municipal de Planeacion Democratica con el
contenido de la Agenda 2030 y de sus objetivos de Desarrollo Sostenible;

XIX. Vincular las actividades del Sistema Municipal de Informacion Estadistica y
Geografica con el contenido de la Politica Nacional y Estatal de Poblacion vigentes;

y
XX. Otras que determinen las demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO X
DE LA COORDINACION GENERAL MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA

ARTICULO 35: La Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria tendra las
atribuciones siguientes:

l. Cumplir con todas y cada una de las funciones establecidas en los ordenamientos
Federales, Estatales y Municipales en materia de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital;

I. Auxiliar a la Presidenta Municipal en la ejecucion de las politicas, programas y
acciones en materia de Mejora Regulatoria que autorice el Ayuntamiento;

[I. Coordinarse con las dependencias Federales, Estatales y Municipales responsables
de la Mejora Regulatoria, conforme a las disposiciones legales aplicables;

V. Fungir como Secretario Técnico de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

V. Integrar el Programa Municipal de Mejora Regulatoria y someterlo a consideraciéon
de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria;
VI. Promover el uso de la firma electrénica, con reglas claras y dinamicas que

favorezcan procesos eficientes de gestion orientados a simplificar y modernizar
tramites y servicios para incentivar la productividad y abatir la corrupcion;

VII.  Promover la eficaciay eficiencia de las regulaciones, asi como en tramites y servicios
gue brindan de las dependencias, organismos descentralizados y 6rganos
desconcentrados que integran la Administraciéon Pablica Municipal,

VIIl. Validar las propuestas de simplificacion, mejora y no duplicidad en la emisién de
regularizaciones, tramite y servicios que propongan los sujetos obligados en el
ambito de su competencia;

IX. Generar seguridad juridica, claridad y transparencia, en la elaboracién y aplicacion
de las regulaciones, tramites y servicios;

X. Emitir dictamenes derivado de los analisis de impacto regulatorio, que permitan la
creacion, modificacion y actualizacion de regulaciones, que impulsen el desarrollo
del municipio y beneficio para la ciudadania, bajo los estandares establecidos en la
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios y los demés
gue establezcan los ordenamientos juridicos de la materia;

XI. Fomentar una cultura que ponga a las personas como centro de la gestion
gubernamental;
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XIl.  Promover la participacion de los sectores publico, social, privado y académico en la
mejora regulatoria;
XIll.  Facilitar el conocimiento y el entendimiento por parte de la sociedad de la regulacion

aplicable vigente que fundamenta los tramites y servicios, mediante la accesibilidad
y el uso de lenguaje claro;

XIV. Coadyuvar en las acciones para reducir el costo econdmico derivado de los
requerimientos de tramites y servicios establecidos por parte de las dependencias,
organismos descentralizados y 6rganos desconcentrados;

XV. Emplear Tecnologias de la Informacion en coordinacion con Gobierno Digital para
generar canales de acercamiento entre la ciudadania y la gestién de trdmites y
Servicios;

XVI.  Contribuir al mejoramiento de los procesos de los tramites y servicios existentes,
utilizando las Tecnologias de la Informacion disponibles en la Administracion Publica
Municipal;

XVII. Asesorar a los Sujetos Obligados a través de sus Enlaces de Mejora Regulatoria en
la elaboracién de propuestas de normatividad conforme a lo establecido en la Ley
General de Mejora Regulatoria, la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios y su reglamento correspondiente, asi como los demas
ordenamientos aplicables a la materia;

XVIII. Supervisar que los Sujetos Obligados den cumplimiento a lo dispuesto en la Ley
General de Mejora Regulatoria; en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de
México y sus Municipios, asi como al Reglamento para la Mejora Regulatoria del
Municipio de Tepotzotlan, Estado de México, en el ambito de sus respectivas
competencias para establecer un proceso permanente de calidad regulatoria y de
simplificacion de tramites y servicios; y

XIX. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables
y la Presidenta Municipal.

CAPITULO XI
DE LA COORDINACION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL Y CUERPO DE
BOMBEROS

ARTICULO 36: Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Bomberos seré la responsable
de coordinar las acciones encaminadas a la proteccion de la vida e integridad fisica de las
personas, a través de la capacitacion y organizaciéon de la sociedad, para evitar y reducir los
dafios por la presencia de fenbmenos perturbadores, asi como fomentar la cultura de
autoproteccion, prevencion y solidaridad en las tareas de auxilio entre la poblacion y proteger
la infraestructura urbana estratégica y basica

El titular de la Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Bomberos debera designar de
entre los miembros de su personal, a un encargado con funciones de enlace entre su
dependencia y la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacién y Evaluacion, con la
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como con la Coordinacion
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General Municipal de Mejora Regulatoria, y las demas dependencias estatales y federales
que asi lo requieran.

ARTICULO 37: La Coordinacion Municipal de Proteccién Civil y Bomberos tendra las
siguientes atribuciones:

l. Promover y participar en la conformacion e instalacion del Consejo Municipal de
Proteccion Civil en los términos sefialados por el articulo 81 de la Ley Organica
Municipal del Estado de México;

I. Identificar e integrar en un Atlas, los riesgos a los que esta expuesto el municipio y
proponer su aprobacion y publicacion al Consejo Municipal de Proteccion Civil;

[I. Elaborar y proponer para su aprobacién el Programa Municipal de Proteccién Civil y
los Programas Especiales por factor de riesgo en los términos y lineamientos del
Plan Nacional de Desarrollo, Plan Estatal de Desarrollo y Plan de Desarrollo
Municipal;

V. Participar en los proyectos de las Normas Oficiales Mexicanas en materia de
Proteccion Civil a los que sea convocado;

V. Ejecutar los acuerdos y decisiones del Consejo Municipal de Proteccién Civil;

VI.  Asesorar alas instancias del sector publico municipal para que establezcan y operen
sus Unidades Internas de Proteccion Civil;

VIl.  Convocar y coordinar a las autoridades municipales, organizaciones e instituciones

de caracter publico, privado y social, Grupos Voluntarios, Grupos Ciudadanos y en
general, a todos los habitantes del Municipio, a participar en las actividades de
mitigacion, prevencion o auxilio en circunstancias de riesgo inminente o desastre;
VIIl.  Concertar convenios de coordinacion o colaboracion en materia de proteccién civil
con representantes de los Sectores Publico, Privado y Social;
IX. Solicitar el apoyo de las dependencias o entidades de la Administracion Publica
Municipal para aminorar los efectos destructivos, en caso de riesgo inminente;

X. Hacer uso de las facultades de delegaciéon de funciones en términos de la
reglamentacion aplicable;
XI. Sera la autoridad encargada de dar la primera respuesta en la materia, debiendo

asistir a las emergencias que se presenten en su demarcacion; coordinando el apoyo
e intervencion de las diversas autoridades, en caso de que su capacidad de
respuesta sea superada, esta obligada a notificar a la Presidenta Municipal para
solicitar la intervencién de la Coordinacion General de Proteccion Civil del Estado de
México

XIl.  Proporcionar informacién, asesoria y capacitacion a las personas fisicas y juridico
colectivas, asi como a instituciones educativas dentro del territorio municipal, en
materia de proteccién civil;

XIll.  Informar permanentemente a la poblacién a través de las redes sociales y de los
medios de comunicacion, de manera conjunta con la Coordinacién Municipal de
Comunicacion social sobre condiciones de riesgo y alertamiento temprano;

Gaceta Ao Ill, Namero Ill, Seccion |, Tomo Il

X\
(rTTTTTmTTn




GACETA DEL GOBIERNO 7 de marzo de 2024
MUNICIPAL

Pagina 24 de 64

XIV. Verificar que los establecimientos comerciales, industriales y prestacion de servicios,
ubicados dentro del territorio del municipio cuenten con las medidas minimas de
seguridad que establezcan las disposiciones legales;

XV.  Emitir los dictdmenes de proteccion civil de bajo riesgo a los establecimientos que lo
soliciten o requieran;

XVI. Imponerlas sanciones correspondientes y las medidas de seguridad necesarias
previa garantia de audiencia, en términos de lo dispuesto en las disposiciones
legales aplicables;

XVII. Proponer las acciones tendientes a Preservar, conservar y restaurar el medio
ambiente en concordancia con las Leyes y Reglamentos Federales y Estatales en la
materia;

XVIII. Aplicar las politicas forestales del Municipio dentro del ambito de su competencia; y

XIX. Las demas que sefalen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables y
las que sefale la Presidenta Municipal.

ARTICULO 38: El titular de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil, y Bomberos y
para el cumplimiento de sus atribuciones tendra las siguientes facultades:

I.  Participar activamente en el Sistema Municipal de Proteccion Civil, asi como de los
acuerdos que se emanen como parte de éste y en su caso, asesorar a los integrantes
del Sistema;

Il.  Aplicar los criterios de las politicas publicas en materia de Gestion Integral del Riesgo
y proteccion civil, describiendo los instrumentos de aplicacion y evaluacion;

lll.  En coordinacion con el Consejo Municipal de Proteccion Civil establecer las acciones
para la identificacion, prevision, prevencion, mitigacién en particular la vulnerabilidad
de la poblacion y sus bienes, preparacion, auxilio, recuperacion y reconstrucciéon ante
la presencia y efectos de fendmenos perturbadores de origen geoldgico,
hidrometeoroldgico, quimico-tecnolédgico, sanitario—ecolégico, socio—organizativo y
astronémico, lo anterior para para la salvaguarda de las personas, sus bienes, el
entorno y el funcionamiento de los servicios basicos y sistemas estratégicos en los
casos de emergencia o desastre;

IV. Establecer los criterios para regular la coordinacion entre particulares, organizaciones
privadas y sociales, dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal
que hace mencién la fraccion Il de este articulo;

V. Establecer las bases y mecanismos de coordinacién y colaboracién con Autoridades
Estatales y con los Municipios colindantes para la formulacion, ejecucion y evaluacion
de programas, planes y acciones municipales de proteccion civil;

VI. Promover la organizacién, capacidad operativa, logistica, técnica y la
profesionalizacion de las instituciones municipales y sus areas, para hacer frente a
fenébmenos naturales y antropogénicos, que puedan originar situaciones de,
emergencias o desastre;

VII. Determinar los lineamientos para promover y garantizar la participacién social en
materia de proteccién civil y en la elaboracion, ejecucién y evaluacion de programas
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para que las acciones de los particulares contribuyan a alcanzar los objetivos y
prioridades establecidos en dichos programas;

VIIl. Promover y en su caso gestionar y suministrar los bienes y servicios vinculados a la
proteccion civil;

IX. Preverinstrumentos que incentiven la cultura, educacion, investigacion y desarrollo de
sistemas y programas relacionados con la proteccién civil, que se traduzcan en
autoproteccion en los habitantes del Municipio;

X. Las contenidas en las demas disposiciones legales o reglamentarias aplicables a la
materia, para ello se auxiliara del Honorable Cuerpo de Bomberos, quienes, en el
ambito de sus atribuciones, estaran facultados para ingresar a propiedades publicas
o privadas cuando se trate de salvaguardar la vida e integridad fisica de las personas
y sus bienes, aun y cuando esto signifigue romper cerraduras y/o cualquier
delimitacién que impida el libre acceso; de igual manera, en los casos en los que exista
urgente necesidad tendiente a evitar la consumacion de un siniestro o desastre en
fase inicial o en incremento;

Xl.  Nombrar y habilitar notificadores, y en su caso, verificadores en asuntos que sean de
su competencia; y

Xll. Las demas que le sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos vy
disposiciones juridicas aplicables

ARTICULO 39: Para el estudio planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la
Coordinacion Municipal de Proteccion Civil y Cuerpo de Bomberos se integrara de la
siguiente manera:

I.  Concertacion para la Proteccion Civil y Atlas de Riesgos

Il.  Prevencion de riesgos y evaluacion técnica

lll. Atencidén de emergencias y desastres

IV. Capacitacion integral y actualizacion para la Proteccion Civil

CAPITULO XII
JEFATURA DE COMUNICACION SOCIAL

ARTICULO 40: La Jefatura de Comunicacion Social del Ayuntamiento del municipio de
Tepotzotlan, tiene como objetivo instrumentar e implementar estrategias, politicas de
comunicacién y acciones integrales tendientes a hacer mas eficiente la gestion
gubernamental y la atencién ciudadana la incorporacién de tecnologias y procesamiento de
datos, asi como el adecuado manejo medios de comunicacion.

ARTICULO 41: El titular de la Jefatura de Comunicacién Social contara con las siguientes
atribuciones:

l. Disefar y coordinar el plan de comunicacién digital de la administracion municipal;

Il. Coordinar los procesos, acciones y estrategias de comunicacion digital de las
direcciones y areas de la administracién municipal;
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. Coordinar la comunicacion institucional;

V. Conducir la difusion de la normatividad Municipal, para fortalecer los lazos de
solidaridad vecinal, el espiritu de identidad municipal y la convivencia armoénica de
la sociedad,;

V. Coordinar el disefio y elaboracion de materiales de divulgacion sobre acciones

especificas, especiales o permanentes, que por razones de transparencia o
divulgacion sea necesario presentar a la poblacion de Tepotzotlan

VI. Asistir tanto con fotografia como con videograbacion las giras y eventos en los que
la Presidenta Municipal sea parte;

VII. Dirigir la elaboracion de Boletines Informativos;

VIII. Coordinar la difusion de las acciones y actos de gobierno en diversos medios;

IX. Instruir la elaboracion del seguimiento y mapeo de medios de comunicacion por
sectores de la poblacién, para determinar una adecuada estrategia de difusion;

X. Dirigir el disefio de procesos publicitarios de difusion en diversos medios,
incluyendo medios digitales;

XI. Coordinar a las diversas areas del municipio, en el &mbito de su competencia para

la difusién de actos y gestiones de gobierno que tengan mayor trascendencia para
el municipio de Tepotzotlan;

XiII. Instruir la organizacion y sistematizacion de la informacion relativa a los actos,
ceremonias y conferencias en que participen las autoridades municipales;
XIII. Proporcionar a los medios de comunicacién informacion de las actividades

realizadas por las diferentes areas de la Administracion Publica Municipal;
XIV. Difundir a la opinion publica los proyectos, programas y actividades de la
Administracion Pablica Municipal,

XV. Promover un clima de cordialidad y de respeto al derecho de informacion, con los
diferentes medios de comunicacion;

XVI. Coordinar la difusion de las actividades del Ayuntamiento en los medios de
comunicacion escritos o audiovisuales que se requieran;

XVII.  Canalizar dentro del ambito de sus competencias, las quejas, reportes ciudadanos

y propuestas de mejora a las areas correspondientes, verificando y dando
seguimiento a su cumplimiento por parte de las diversas areas;

XVIIl.  Proponer y analizar la implementacién de las politicas, acciones y estrategias que
permitan eficientar el uso de redes sociales para divulgar las acciones
gubernamentales del municipio;

XIX. Coordinar el trabajo editorial de la Administracion Publica Municipal,

XX. Eficientar la gestion gubernamental en los procesos internos relacionados con la
incorporacion y uso de tecnologias de la informacién y comunicacion;
XXI. Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas

aplicables y la Presidenta Municipal.

ARTICULO 42: Para el ejercicio de sus funciones y el despacho de los asuntos de su
competencia, la Jefatura de Comunicacion Social se integrara de la siguiente manera:

l. Jefe de Comunicacion Social.
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[I.  Auxiliares Administrativos

CAPITULO Xl
DE LA COORDINACION DE EVENTOS Y LOGISTICA

ARTICULO 43: La Coordinacion de Eventos y Logistica, tiene por objeto regular la
organizacion, planeacion, funcionamiento, control, gestion de espacios y materiales para
llevar a cabo las giras de trabajo y ceremonias civicas tanto de las dependencias de la
administracion, como de la Presidenta Municipal.

ARTICULO 44: Al frente de la Unidad Administrativa existe una persona designada como
Coordinador (a), quién se auxiliara con el personal adscrito a la Coordinacién y tendras a su
cargo cumplir con los objetivos encomendados al area, siendo los siguientes:

I.  Verificar los eventos dentro y fuera del municipio en los cuales asiste la Presidenta
Municipal para tener un control de intervencion para darselo a conocer con
anticipacion;

II.  Promover, generar las relaciones y acciones que se tengan pendientes con las areas
responsables para llevar a cabo los eventos;

[ll. Definir y compartir a sus responsables el orden de los eventos y ceremonias que se
llevaran a cabo, permitiendo que se planifique un orden de secuencia para ejecucion
de evento;

IV. Plasmar el protocolo para el buen desarrollo del evento, previo conocimiento de la
Presidenta Municipal;

V. Solicitar el material necesario para llevar a cabo el escenario para cada evento

VI.  Cumplir de principio a fin con las encomiendas necesarias de cada evento, logrando
Su correcta ejecucion; y

VII. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables y
la Presidenta Municipal.

CAPITULO XIV
DE LA DIRECCION JURIDICA

ARTICULO 45: La Direccion Juridica es el 6rgano responsable de defender los derechos,
bienes e intereses del Municipio y representarlo juridica y legalmente; ademas de ser el
apoderado de la Presidenta Municipal; asi como brindar asesoria y orientacion al H.
Ayuntamiento, asi como a las dependencias y entidades de la Administraciébn Publica
Municipal, a fin de dar certeza y legalidad a los procedimientos administrativos y los actos
derivados de éstos, tramitarla defensa de los intereses de la autoridad municipal ante los
distintos 6rganos jurisdiccionales, administrativos, agrarios o del trabajo; en las distintas
esferas de competencia Federal o Local segin corresponda, en los que se desarrollen los
conflictos de intereses en los que el H. Ayuntamiento sea parte, interponiendo en caso de
procedencia el Juicio de Amparo correspondiente, asi como conocer y dar seguimiento a
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aguellos Juicios de Amparo en los que el H. Ayuntamiento o sus Dependencias hayan sido
sefialados como responsables; asi como otorgar asistencia juridica a la poblacién de
Tepotzotlan de escasos recursos, en aquellos asuntos de caracter familiar y de interés
publico en los que sea necesario.

ARTICULO 46: Las atribuciones de la Direccion Juridica, seran ejercidas por su titular y para
el cumplimiento de las mismas tendra las siguientes facultades, independientemente de las
contenidas en las demas disposiciones legales o reglamentarias aplicables a la materia:

l. Representar Juridicamente al Municipio, a la Presidenta Municipal, a las y los
integrantes del Ayuntamiento y demas servidores publicos en el ejercicio de su
cargo;

Il. Analizar los proyectos de acuerdos, reglamentos y demas disposiciones que surtan
efectos contra terceros o sean de observancia general, que se sometan a
consideracion del cuerpo edilicio o de la Presidenta Municipal, cuando asi lo soliciten
las dependencias;

[I. Proporcionar asesoria juridica a las dependencias y entidades de la Administracion
Puablica Municipal, tanto para la atencion de las consultas que de manera expresa le
sean formuladas, como para la asistencia y colaboracion con las unidades
administrativas, durante el procedimiento administrativo y la generacion del acto
emanado del mismo, a fin de garantizar que la exteriorizacion de la voluntad de la
autoridad sea apegada a derecho, eficaz y sustentable frente a cualquier érgano
jurisdiccional o administrativo;

V. Requerir en los plazos que la Direccién Juridica disponga, a las Dependencias que
corresponda, a efecto de que éstas remitan toda la informacién, datos, archivos y
documentales que resulte necesarios para el ejercicio de la accion o el planteamiento
de la defensa mas adecuada;

V. Coadyuvar con la Direccion de Administracion en los supuestos de terminacion de
la relacion laboral con los servidores publicos pudiendo realizar los convenios que
en derecho procedan y en su caso substanciar en todas las etapas los juicios
laborales;

VI. Ejercer en calidad superior, los poderes vinculados a la relacion jerarquica respecto
de las unidades juridicas de las dependencias, asi como coordinarse con sus
organos, a fin de asesorar en los procedimientos o asuntos relacionados a sus areas
de adscripcién y atender de manera conjunta aquellos identificados como relevantes,
ya sea por su trascendencia politica, econémica o social;

VII. Brindar apoyo al Sindico Municipal en la substanciacion de los Recursos
Administrativos de Inconformidad;
VIIl. Ejercer las acciones necesarias para proteger y en su caso, reivindicar la propiedad,

bienes y derechos del Municipio;

IX. Promover todas las acciones administrativas y judiciales que sean convenientes
para los intereses del Municipio, asi como llevar acabo la defensa del H.
Ayuntamiento en los procedimientos administrativos y procesos jurisdiccionales en
los que éste o0 sus dependencias administrativas sean parte, en cualquier materia
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del derecho y en todas sus etapas procesales, incluyendo la interposicion de
recursos, inclusive del Juicio de Amparo, acordando con la Presidenta Municipal lo
conducente, respecto de la atencion de estos asuntos y recabando la informacion
necesaria por parte delas dependencias y entidades, a fin de ejercer la defensa méas
adecuada, asi como plantear las acciones legales mas favorables para beneficio del
H. Ayuntamiento;

X. Proponer e implementar los programas de capacitacion necesarios para fortalecer la
actuacion de la Administracion Publica Municipal, particularmente en materia de
procedimientos legales;

XI. Revisar, emitir opinion y otorgar la validacion juridica, respecto de los contratos,
convenios y acuerdos que celebre la Presidenta Municipal, el Ayuntamiento o
cualquier titular de las Dependencias conforme a sus atribuciones o acuerdo
delegatorio a que haya lugar y que el Municipio sea parte;

Xll.  Formular los proyectos de respuesta a peticiones de particulares o requerimientos
de instituciones publicas, cuando asi le sea encomendado por la Presidenta
Municipal;

XIIl.  Tramitar y resolver los procedimientos que se le instruyan por parte de la Presidenta

Municipal, particularmente en materia de obras publicas, adquisiciones, prestacion
de servicios, arrendamientos, enajenaciones y concesiones;

XIV. Brindar a los ciudadanos que lo soliciten, asesoria juridica gratuita exclusivamente
en dentro de la jurisdiccion territorial del municipio Tepotzotlan.

XV. Asistir como defensor de oficio a los presuntos responsables que carezcan de uno,
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios;

XVI. Aceptary ejercer los poderes que le otorgue la Presidenta Municipal y aquellos otros
gue le sean sefalados en los acuerdos, reglamentos y demas ordenamientos
correspondientes; y

XVII. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables
y la Presidenta Municipal.

ARTICULO 47: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia,
la Direccion Juridica, se integrara de la siguiente manera:

I.  Direccién Juridica

[I.  Auxiliares Juridicos

[ll.  Auxiliares administrativos

IV. Notificadores, inspectores, verificadores, visitadores y ejecutores

CAPITULO XV
DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CON FUNCIONES DE
TESORERIA

ARTICULO 48: La Direccion de Administracion y Finanzas con funciones de Tesoreria es la
dependencia encargada de la actividad financiera y la administracion de la hacienda publica
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a través de la recaudacion, concentracion, administracion y custodia de los fondos y valores,
asi como la realizacion de pagos con cargo al presupuesto de egresos aprobado por el
Ayuntamiento para cada ejercicio fiscal.

ARTICULO 49: La Direccion de Administracion y Finanzas con funciones de Tesoreria, por
conducto de su titular, a quien se le denominaré Tesorero Municipal, le corresponde, ademas
de las facultades que expresamente se sefalan en la Ley Organica Municipal del Estado de
México y el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, y con apego a lo dispuesto
por la Constitucidon Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley de Ingresos de los
Municipios del Estado de México, el Codigo Administrativo del Estado de México, el Codigo
de Procedimientos Administrativos del Estado de México, el Bando Municipal de Tepotzotlan
y demas disposiciones legales aplicables, se auxiliar4 con el personal administrativo que se
determine conforme al presupuesto y tendra las siguientes facultades

l. Proponer a la Presidenta Municipal la politica financiera, tributaria, de gasto publico
y crediticia del municipio y llevar a cabo su aplicacion;

Il. Emitir politicas, lineamientos y normas para la instrumentacion, implementacion y
modernizacién de la fase de presupuestacion y ejercicio del gasto publico, a partir
de los objetivos, metas y estrategias contenidos en el Plan de Desarrollo Municipal
y los programas que de €l derivan;

[I. Coordinarla integracion de los anteproyectos, proyectos y presupuestos de
ingresos y egresos municipal para el ejercicio fiscal correspondiente, para su
presentacion y aprobacién por parte del Ayuntamiento, asi como para su
promulgacion y publicacion por parte de la Presidenta Municipal;

V. Fijar las bases para el cumplimiento de los calendarios de gasto, autorizar y
verificar las reducciones, diferimientos, cancelaciones o reasignaciones de
recursos presupuestarios, asi como autorizar las solicitudes de traspasos internos
y externos de las dependencias ejecutoras del gasto, sobre la base de estudios y
la disponibilidad financiera, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios y demas normatividad aplicable;

V. Coordinar las acciones que garanticen la actualizacion de los registros contables y
presupuestales asentados en los estados financieros, conforme a las normas
generales, federales y estatales aplicables;

VI. Establecer las politicas en materia de ingresos, verificando la correcta
determinacidn, liquidacion y pago de las contribuciones;

VII. Someter a consideracion del Ayuntamiento la autorizacion para la aplicacion de
politicas tributarias y recaudatorias que permitan tener una eficiencia recaudatoria;

VIII. Dirigir y controlar las acciones de recaudacion, fiscalizacion y cobranza de las

contribuciones gue tiene derecho a percibir el Municipio, conforme a lo establecido
en la Ley de Ingresos de los Municipios, asi como imponer las sanciones
administrativas que procedan por infracciones a las disposiciones fiscales;

IX. Emitir y firmar los nombramientos de los servidores publicos quienes se
desempefian como notificador, ejecutor, verificadores e interventores del personal
adscrito a la Tesoreria Municipal;
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X. Controlar, coordinar y supervisar las funciones del catastro municipal;

XI. Establecer lineamientos para la instrumentacién de sistemas de informacion
estadistica y catastral, en coordinacion con las dependencias de la Administracion
Publica, para coadyuvar a la toma de decisiones en la actividad financiera y la
administracion de la hacienda publica;

XIl. Coordinar la consolidacién de la informacion contable y presupuestal para la
integracion y presentacion de los informes correspondientes, para envio y analisis
al Organo Superior de Fiscalizacion de la Legislatura, de acuerdo con lo estipulado
en la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México y los lineamientos que
se emitan al respecto;

XIIl. Remitir al Sindico, segun sea el caso, el informe que corresponda a fin de que se
revise y de ser necesario, para que se formulen las observaciones respectivas;

XIV. Coordinarla atencién de auditorias iniciadas por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, Auditoria Superior de la Federacion o cualquier
otro organo de control derivado del ejercicio y aplicacion de los recursos

financieros;

XV. Expedir copias certificadas de los documentos a su cuidado y cuando se trate de
documentacién presentada ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México;

XVI. Emitir, distribuir y controlar las formas numeradas y valoradas que se utilicen para

la recaudacién de los ingresos publicos y para el pago de las obligaciones a cargo
de la hacienda publica e intervenir, a través de quien sea designado, en la
destruccion de las referidas formas, cuando asi proceda;

XVII.  Suscribir conjuntamente con la Presidenta Municipal, los titulos de crédito,
contratos y convenios que sean requeridos para fortalecerlas finanzas publicas;
XVIII.  Participar en la preparacion y emitir opinion con relacion a los convenios, contratos

y autorizaciones que celebren las dependencias con capacidad juridica para tal
efecto cuando se refieran a asuntos de su competencia,

XIX. Otorgar la autorizacion de Cambio de Uso de Suelo, de Densidad, del coeficiente
de ocupacion, del coeficiente de utilizacion y de altura de edificaciones de un lote
o predio, en términos de lo establecido en la ley en la materia;

XX. Recaudar impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y contribuciones
especiales que correspondan al Municipio, asi como las aportaciones y
participaciones Federales y Estatales e ingresos extraordinarios que se
establezcan a favor del Municipio;

XXI. Conducir el disefio, implementacion y administracién del portal de gobierno en las
areas y organismos de la Administracién Pablica Municipal;

XXIl.  Coordinar la ejecucién de acciones y procesos que permitan la entrega de servicios
digitales a la poblacién, impulsando el desarrollo econdémico y social del municipio;

XXIll.  Conducir la alineacién estratégica de los proyectos en materia de gobierno digital

que se realicen en el municipio, a efecto de promover un gobierno digital eficiente
que impulse soluciones innovadoras que fomenten la confianza digital a la
poblacion;
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XXIV. Proponer la elaboracion de mejoras en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones, a fin de favorecer la innovacion de proyectos estratégicos de
gobierno digital;

XXV.  Proponer y analizar las soluciones que favorezcan la optimizacion de procesos
tecnoldgicos, el disefio de arquitecturas tecnologicas para el despliegue de
contenidos accesibles en materia de transparencia, la inclusion digital, la
participacion ciudadana en linea y demas que resulten aplicables en el ambito de
Su competencia;

XXVI. Coordinar y participar en la elaboracion de regulacion necesaria en materia de uso
y aprovechamiento estratégico de tecnologias de la informacion y comunicacion,
tomando en cuenta las disposiciones aplicables;

XXVII. Formular, aprobar, implementar y ejecutar las politicas, programas y acciones en
materia de Gobierno Digital, conforme a los lineamientos técnicos establecidos en
la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento y en
aguellas disposiciones aplicables;

XXVIII. Asesorar y coadyuvar en la ejecucion en las licitaciones publicas, invitaciones
restringidas y las adjudicaciones directas que se requieren para la adquisicion de
bienes y la prestacion de servicios tecnolégicos que requieran las areas que
integran de acuerdo a los requisitos establecidos en las diversas disposiciones
legales aplicables;

XXIX. Asesorar en el ambito de su competencia la suscripcion de contratos de
adquisiciones de bienes y servicios tecnoldgicos;

XXX.  Emitir opiniones técnicas en el ambito de su competencia en materia de
tecnologias de la informacion y comunicacion a otras areas del ayuntamiento, para
la adquisicion de sistemas y recursos tecnolégicos, asi como en su implementacion
y operacion;

XXXI. Desarrollar sistemas y tecnologias que permitan hacer eficiente la administracion
gubernamental del municipio y fomentar la participacion ciudadana;

XXXII. Desarrollar sistemas y recursos tecnoldgicos que permitan mejorarla eficiencia en
la atencion ciudadana,;

XXXIII. Coordinar los programas de capacitacion de la fuerza laboral en el Municipio en
materia de tecnologias de la informacion;

XXXIV. Reclutar, seleccionar, contratar y asignar al personal que requieran para sus
funciones las diversas areas de la Administracion Publica Municipal;

XXXV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen las relaciones
laborales entre el Municipio y los servidores publicos;

XXXVI. Acordar con la Presidenta Municipal la creacion de plazas de personal para atender
a las necesidades del servicio publico, considerando el presupuesto de egresos
para la fijacion de salario y prestaciones personales;

XXXVII. Expedir las credenciales oficiales de identificacion de los servidores publicos
municipales;

XXXVII.  Elaborar y registrar los nombramientos de los funcionarios municipales,
recabando la firma de autorizacion de la Presidenta Municipal;

Gaceta Ao Ill, Namero Ill, Seccion |, Tomo Il

A
(rTTTTTm




GACETA DEL GOBIERNO 7 de marzo de 2024
MUNICIPAL

Pagina 33 de 64

XXXIX. Establecer los medios, sistemas o instrumentos de registro y control de la
asistencia de los servidores publicos municipales;

XL. Registrar y controlar los nombramientos, remociones, renuncias, licencias,
cambios de adscripcion, promociones, incapacidades médicas, vacaciones, dias
no laborables y demas incidencias relacionadas con los Servidores Publicos
Municipales;

XLI. Crear y mantener actualizados los perfiles laborales de las categorias, asi como
establecer los criterios de seleccion y contratacion para quienes aspiren a ingresar
a la Administracion Publica Municipal,

XLIl.  Emitir constancias de no adeudo relativo al uso del parque vehicular, para los
servidores publicos municipales que asi lo requieran;
XLIII.  Realizar los movimientos del personal ante el Instituto de Seguridad Social del

Estado de México y Municipios;

XLIV. Registrar los movimientos de altas y bajas de los servidores publicos municipales
para efecto de la Declaracion de Bienes en el Sistema de Manifestacion de la
Secretaria de la Contraloria de Gobierno del Estado de México;

XLV. Consultar a la Contraloria Interna Municipal los antecedentes de los servidores
publicos municipales, asi como de las personas que sean seleccionadas para
prestar sus servicios en la Administracion Puablica Municipal Centralizada, en el
Sistema de Constancias de Inhabilitacion de la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del Estado de México;

XLVI.  En coordinaciéon con las dependencias de la Administracién Publica Municipal y
con base en el presupuesto autorizado, elaborar y ejecutar el Programa Anual de
Adquisiciones de Bienes Muebles y Servicios;

XLVII. Tramitar y Registrar todos los movimientos de personal de la Administracion
Publica Municipal,

XLVIIl. Mantener actualizado el Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios;

XLIX. Realizar la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios a través de los
procedimientos de adjudicacién establecidos en las disposiciones legales
aplicables y vigentes;

L. El Director de Administracién y Finanzas y la Jefa de Adquisiciones tienen la

responsabilidad de validar el procedimiento de adquisicion de bienes y servicios,
asi como la calidad y cantidad de los bienes y servicios recibidos antes de autorizar
el pago de las correspondientes facturas, conforme a lo establecido en la
normatividad interna y las disposiciones legales aplicables, toda vez que la firma
de la presidenta municipal sera Unicamente para complementar y dar el Vo. Bo.
del pago.
La Presidenta Municipal quedara exenta de responsabilidad en el pago de facturas
por adquisiciones de bienes y servicios en caso de que se detecten irregularidades
en los procesos de adquisicion o en la entrega de bienes y servicios, que sean
previamente autorizados por el Director de Administracion y Finanzas y la Jefa de
Adquisiciones.

LI. Integrar y resguardar el archivo del personal de la Administracion Publica
Municipal;
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LII. Informar a la Secretaria del Ayuntamiento la adquisicion de bienes de activo fijo;

LIII. Organizar, controlar y supervisar los almacenes y espacios donde se resguarden
los bienes adquiridos, debiendo procurar su buen estado;

LIV. Coordinar el mantenimiento y aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles
propiedad municipal;

LV. Suscribir contratos de adquisiciones de bienes muebles y servicios;

LVI. Conformar y proveer los servicios generales que requieran las distintas
dependencias de la Administracion Publica Municipal;

LVIl.  Registrar, controlar y asegurar el parque vehicular de la Administracion Publica

Municipal, incluyendo unidades en comodato y/o arrendamiento que dicha
obligacion asi derive del correspondiente contrato que se suscriba; revisando
peribdicamente que el personal responsable del resguardo los mantenga en
Optimas condiciones;

LVIIl.  Proponer y gestionar los convenios de prestaciones que mejoren las condiciones
de vida de los servidores publicos municipales;

LIX. Formar parte del Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del Ayuntamiento;

LX. Participar en las negociaciones con el Sindicato Unico de Trabajadores de los

Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas del Estado de México
(S.U.T.E.Y.M.) y controlar el cumplimiento del convenio de prestaciones
socioecondémicas aplicables a los trabajadores sindicalizados;

LXI. Dirigir, evaluar y autorizar los programas, procesos y procedimientos para la
elaboracién, pago de nomina y su timbrado para efectos fiscales;
LXIl.  Mantener las relaciones laborales entre el Sindicato y el Ayuntamiento, conforme

al convenio que se suscriba acordando conjuntamente las condiciones y normas
de trabajo, vigilando el estricto cumplimiento de las disposiciones legales;

LXIll.  Coordinar y ejecutar con los diversos medios la capacitacion delos servidores
publicos, para fortalecer sus conocimientos, habilidades y vocacién deservicio;

LXIV. Implementar estrategias y politicas en los programas de apoyo para la
profesionalizacion de los servidores publicos municipales;

LXV. Realizar los programas anuales preventivos y correctivos de las unidades
vehiculares y maquinaria del Ayuntamiento;

LXVI.  Atenderlos requerimientos de la Administracion Publica Municipal en materia de
sistemas de informacion y comunicacion;

LXVII. Emitir circulares inherentes a las funciones de la Direccion de Administracién; y

LXVIIl. Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos, manuales de organizacion y
procedimientos, y disposiciones juridicas aplicables, asi como las que le atribuya
la Presidenta Municipal.

ARTICULO 50: Para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia la
Direccion de Administracién y Finanzas con funciones de Tesoreria Municipal, se integrara
de la siguiente manera:

I.  Direccion
[I. Jefatura de Adquisiciones
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[ll. Jefatura de Recursos Humanos

IV. Jefatura de Control General de Almacén

V. Jefatura de Parque Vehicular

VI. Jefatura de Ingresos Municipales

VII. Jefatura de Catastro Municipal

VIII. Centro de Control, Comando, Comunicacién y Cémputo.

CAPITULO XVI
DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y ALCANTARILLADO

ARTICULO 51: La Direccién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado tiene a su cargo lo
siguiente:

I.  Suministrar agua en su ambito de competencia; considerando la siguiente prioridad
de uso:

1. Doméstico y publico urbano
2. De servicios
3. Industrial

Il. Establecer lineamientos de regulacion, control de informacion o de simplificacion
administrativa, aplicables a los tramites, requisitos y procedimientos relativos a las
solicitudes de:

Licencias de conexion a drenaje

Toma de agua potable

Factibilidad de servicios

Derivacion de toma de agua potable

Reparacion de fugas de agua

Instalacién de medidores

Servicio de desagtie y desazolve

Servicio de agua en camion cisterna.

. Constancia de no servicio

lll.  Mantener en Optimas condiciones la infraestructura hidraulica de su competencia.

IV. Mantener en 6ptimas condiciones la infraestructura sanitaria de su competencia.

V. Realizar programas de cultura del agua que permitan el uso correcto del vital liquido
y concientizar a la poblacién sobre su uso correcto.

VI. Desempeniar las comisiones y funciones que el/la Presidente Municipal le confiera y
mantenerlo informado del desarrollo de las mismas;

VII. Comparecer ante el H. Ayuntamiento cuando se le requiera, en términos de lo
dispuesto en la Ley Orgénica del Estado de México, para informar del estado que
guardan los asuntos, acciones y programas de la Direccién a su cargo o bien cuando
se discutan disposiciones normativas o reglamentarias de los asuntos relacionados
con sus asuntos y funciones;

VIII. Expedir normas administrativas, técnicas y operativas, para la eficiente atencion y
despacho de los asuntos de su competencia;

©CoNoO~wWNE
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IX. Acordar con el/la Presidente Municipal los nombramientos y emolumentos de los
servidores publicos adscritos a la Direccion;

X. Acordar con el/la Presidente Municipal el proyecto anual de Presupuesto de ingresos
y Egresos de la Direccion, en coordinacién con las areas de Tesoreria, Planeacion y
Administracion Municipal;

ARTICULO 52: La Direccién de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado de Tepotzotlan,
Estado de México, contara con los recursos materiales, humanos y financieros que le asigne
el Presupuesto de Egresos municipales autorizados, para su correcto funcionamiento, mismo
que se ejerceran conforme a sus programas autorizados.

ARTICULO 53: La Direccion de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado, ara el estudio,
planeacién y despacho de los asuntos de su competencia, se integrara de la siguiente
manera:

I.  Direccion

II.  Subdireccion

lll.  Secciodn juridica

IV. Notificadores, Inspectores, Visitadores, Verificadores y Ejecutores
V. Lecturistas

VI. Area administrativa

VII. Area operativa

VIII. Supervisores

IX. Valvuleros

X. Pocero
XI. Fontanero
XIl. Choferes

XIll. Ayudantes generales

CAPITULO XVII
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL

ARTICULO 54: A la Direccién de Seguridad Publica y Transito corresponde el despacho de
los siguientes asuntos:

I.  Los que le encomiende directamente la Ley de Seguridad del Estado de México;

Il.  Los que le atribuya el Bando Municipal del Ayuntamiento de Tepotzotlan;

lll. Atender el desarrollo interno de la propia Direccion, asi como a la disciplina y
honorabilidad de sus elementos;

IV. Organizar y supervisar todas las operaciones de seguridad publica y transito;

V. Procurar la constante capacitacion de los servidores publicos a su cargo;

VI. Desarrollar de manera permanente programas de vigilancia especial en puntos
estratégicos del municipio;

VII. Asistir y orientar a la poblacién en sus actividades civica s y publicas;
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VIIl. Poner de inmediato a disposicion de las autoridades competentes, a los menores
infractores, en los términos de la legislacion respectiva;

IX. Procurar el mantenimiento adecuado de sus instalaciones, equipo y enseres
indispensables para la prestacion eficaz del servicio de seguridad publica y transito, y

X. Las demas que le encomienden la Presidenta Municipal, el Ayuntamiento, este
Reglamento, otras disposiciones legales y reglamentarias, y manuales de
organizacion.

ARTICULO 55: La Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal, tendréa la siguiente

estructura:
l. Direccion;
. Subdireccion
I, Juridico;
V. Seguridad Publica;
V. Transito;
VI. Prevencion del delito
VII.  Area administrativa

CAPITULO XVIII
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y METROPOLITANO

ARTICULO 56: La Direccion Desarrollo Urbano y Metropolitano tendra a su cargo planear,
formular, ejecutar, conducir y vigilar las politicas publicas municipales en materia de
asentamientos humanos, ordenamiento territorial, desarrollo urbano e imagen urbana, que
permitan aprovechar las potencialidades del municipio y promuevan la inclusion, la
competitividad, la sostenibilidad, la resiliencia urbana y el desarrollo social y regional.

En el &mbito de su competencia, tendra a su cargo vigilar el cumplimiento de las leyes,
cadigos, reglamentos, planes, programas y demas disposiciones administrativas aplicables
en la materia, asi como expedir las autorizaciones, permisos, licencias, constancias,
dictamenes y demas tramites relacionados, en materia de utilizacion y aprovechamiento del
suelo con fines urbanos, de las construcciones privadas que se realicen en el territorio
municipal, garantizando que estas, satisfagan condiciones de seguridad, habitabilidad,
funcionalidad, calidad, higiene, sustentabilidad y de integracion armonica al contexto urbano
y natural, asi como de las obras en la via publica, y los anuncios que para su instalacién
requiera de alguna estructura, equipo o elementos de fijacion..

ARTICULO 57: Corresponde al titular de la Direccién de Desarrollo Urbano y Metropolitano
el ejercicio de las atribuciones siguientes:

l. Llevar a cabo la planeacion ordenada y sustentable del crecimiento urbano,

colaborando en la administracion del uso adecuado del suelo en la jurisdiccion
territorial, considerando en su caso, las propuestas de imagen urbana que
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presenten las asociaciones de colonos debidamente acreditadas a través de su
area técnica, sin que la misma sea determinante para el otorgamiento de
autorizaciones o licencias;

Il. Participar en la elaboracion, modificacion, actualizacién, ejecucién, control y
evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo Urbano, los planes y programas
parciales que de éste se deriven;

[I. Promover en coordinacion con el Estado el establecimiento de poligonos de
actuacion; poligonos sujetos a densificacion y poligonos para el desarrollo o
aprovechamiento prioritario o estratégico de inmuebles, que permitan llevar a
cabo acciones especificas para el crecimiento, consolidacion, mejoramiento y
conservacion de los centros de poblacion;

V. Participar en la elaboracion, modificacién y actualizacion del respectivo Plan
Regional de Desarrollo Urbano o de los parciales que de éste deriven, cuando
incluya parte o la totalidad del territorio del municipio;

V. Gestionar ante la dependencia estatal que corresponda, la solicitud del dictamen
de congruencia del proyecto de plan municipal de desarrollo urbano;
VI. Participar en la creacidon y administracion de reservas territoriales para el

desarrollo urbano y la vivienda, asi como generar los instrumentos que permitan
la disponibilidad de tierra para personas en situacion de pobreza o vulnerabilidad;

VII. Difundir entre la poblacion, los Planes Municipales de Desarrollo Urbano, los
planes parciales y los programas que de éstos deriven, asi como difundir
informacion sobre los trdmites para obtener las licencias, autorizaciones,
permisos, constancias, cédulas, avisos y dictamenes que sean competencia de
la Direccion;

VIII. Proponer, establecer e implementar los lineamientos, politicas, programas y
estrategias, y objetivos alineados a los planes de desarrollo estatal y municipal,
en materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano, que permitan una
planeacion urbana inclusiva, asi como el aprovechamiento eficiente del suelo y
la infraestructura;

IX. Participar en la planeacién y control del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros de poblacién;
X. Fomentar proyectos de desarrollo urbano sustentables que estén alineados con

las politicas, estrategias y objetivos de los planes y programas municipales y
estatales de desarrollo urbano, con el propésito de atraer inversiones, generar
beneficios sociales y econémicos y promoverla competitividad y el desarrollo

regional,

XI. Formular, dictaminar, autorizar e implementar proyectos orientados a mejorar la
movilidad en las vias publicas locales en el territorio municipal;

XII. Regular y autorizar la construccion e instalacion de infraestructura, mobiliario y

sefialamiento vial, asi como de los servicios conexos, conforme a la normatividad
de caréacter técnico, para favorecer que el transito peatonal y vehicular sea rapido,
seguro, inclusivo, continuo, eficiente y eficaz;

XIIl. Emitir dictdmenes técnicos sobre movilidad aplicables a los proyectos de
urbanizacién y equipamiento urbano;
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XIV. Proponer programas, proyectos y acciones de mejoramiento urbano;

XV. Promover la aprobacion para la apertura, ampliacion, modificacion o
incorporacion a la traza urbana municipal de las vias publicas existentes y las
programadas en los planes estatales y municipales, ante las dependencias que
correspondan, y coadyuvar en la utilizacion de las mismas en el ambito de su
competencia,

XVI. Vigilar que la construccion de las obras de urbanizacion, infraestructura y
equipamiento urbano, asi como la administracion y funcionamiento de los
servicios publicos, sean congruentes con los planes de Desarrollo Urbano y sus
programas;

XVII. Coordinar la participacion del municipio en conjunto con otros de caracter
metropolitano para que en el &mbito de su competencia se realicen estudios,
gestiones y andlisis sobre la planeacién y la aplicacién de programas, proyectos
y acciones de impacto regional; para ello, podra contar con la participacion y
pronunciamiento de las demas dependencias de la administracion publica
municipal y estatal que, en su caso, intervengan;

XVIII. Promover la precision de los limites territoriales municipales ante las instancias
competentes;

XIX. Determinar las obras, acciones y previsiones necesarias, para la incorporaciéon
ordenada de las &reas de crecimiento a la estructura urbana de los centros de
poblacién;

XX. Observar y dar seguimiento al cumplimiento de las obligaciones derivadas de

obras de impacto urbano, en materia de vialidad, medio ambiente, agua, drenaje,
saneamiento y proteccion civil,

XXI. Liberar la via publica en el ambito de su competencia de cualquier elemento que
dificulte u obstruya el transito peatonal, ciclista y vehicular, sobre todo en puntos
de interseccion vial, en zonas escolares y de equipamiento urbano;

XXII. Vigilar que las construcciones cumplan condiciones de habitabilidad,
funcionalidad, seguridad, higiene, sostenibilidad y de integracion armoénica al
contexto urbano y natural a través de la expedicidn de opiniones, autorizaciones,
licencias, permisos, dictamenes, y demas tradmites relacionados en materia de
las construcciones;

XXIII. Promover programas, proyectos obras y acciones que protejan y mejoren la
imagen urbana en el territorio municipal;

XXIV. Evaluar la funcién urbana y proponer de proyectos para su conservacion y
mejoramiento;

XXV. Evaluar habitabilidad del espacio publico, y proponer de proyectos para su
conservacion y mejoramiento;

XXVI. Emitir dictamenes, opiniones, autorizaciones y recomendaciones en materia de
imagen urbana;

XXVIl.  Coadyuvar con las dependencias de la administracion publica municipal para la

proteccién de los servicios ambientales, la restitucion del equilibrio ecoldgico, el
aprovechamiento eficiente de los recursos naturales y la mitigacién de los efectos
negativos del cambio climético;
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XXVII.  Participar en la creacion de proyectos, planes y programas para la proteccion y
salvaguarda del patrimonio cultural y natural del municipio;
XXIX. Promover proyectos urbanisticos tendientes a garantizar el acceso universal a

las areas verdes y a los espacios publicos seguros, inclusivos y accesibles, en
particular para las mujeres y los nifios, las personas adultas mayores y las
personas con discapacidad;

XXX. Fomentar, participar y establecer lineamientos y acciones para alcanzar la
seguridad juridica de la tenencia de la tierra;

XXXI. Prevenir y erradicar el establecimiento de asentamientos humanos irregulares en
el territorio municipal;

XXXIl.  Coadyuvar con las dependencias y las entidades estatales y municipales, en la

identificacion, registro y clasificacion de los asentamientos humanos irregulares,
particularmente de aquellos que sean susceptibles de integrarse a los programas
de regularizacion de la tenencia de la tierra, y en los casos que no sea procedente
ejercer las atribuciones que la normatividad le confiere;

XXXIIl.  Elaborar un padrén de zonas susceptibles de regulacién de la tenencia de la tierra
en el territorio municipal y remitirlo a la dependencia municipal que corresponda,
para que dentro del &mbito de su competencia ejecute las acciones necesarias
para promover el desarrollo urbano ordenado;

XXXIV. Concurrir a los érganos de coordinacion estatal, regional y metropolitana en
materia de ordenamiento territorial de los asentamientos humanos, desarrollo
urbano de los centros de poblacién y vivienda, y atender los asuntos que se
deriven de dicha participacion;

XXXV.  Ejercer indistintamente con el Estado, el derecho de preferencia para adquirir en
igualdad de condiciones, predios comprendidos en las areas urbanizables
sefaladas en los planes o programas de desarrollo urbano aplicables, cuando
éstos vayan a ser objeto de enajenacion a titulo oneroso;

XXXVI. Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra;

XXXVII.  Atender, vigilar y cumplir los lineamientos y normas relativas a poligonos de
proteccion y salvaguarda en zonas de riesgo, asi como de zonas restringidas o
identificadas como areas no urbanizables;

XXXVIII. Expedir las autorizaciones, permisos y dictamenes para la ejecucion de obras e
instalaciones en la infraestructura vial local;

XXXIX.  Emitir la constancia de alineamiento y numero oficial, constancia de suspensién
voluntaria y de terminacion de obra parcial o total, cédula informativa de
zonificacion, licencia de uso de suelo y licencia de construccion, de conformidad
con lo dispuesto en el Cédigo Administrativo del Estado de México, las Normas
Técnicas, los planes y programas de desarrollo urbano, y deméas normatividad
aplicable;

XL. Emitir la autorizacion del cambio de uso de suelo, de densidad y altura de
edificaciones, de conformidad con lo dispuesto en el Codigo Administrativo del
Estado de México, los planes y programas de desarrollo urbano y demas
normatividad aplicable, previa autorizacion del érgano colegiado competente;
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XLI. Otorgar autorizaciones para la instalacion, tendido o permanencia anual de
cables y/o tuberias subterraneas o aéreas en la via publica;

XLII. Emitir dictamenes, factibilidades y opiniones técnicas en las materias de su
competencia, incluyendo las relacionadas a la emision de dictamenes de giro;

XLIII. Fijar las restricciones a que deban sujetarse las construcciones de conformidad
a la normatividad federal, estatal y municipal correspondiente;

XLIV. Iniciar a instancia de parte o de oficio los procedimientos administrativos

comunes; asi como determinar la aplicacién de sanciones en su caso, cuando se
infrinjan las leyes, los codigos, los reglamentos, los planes, programas o las
disposiciones administrativas, de caracter estatal o municipal, o el Bando
Municipal en las materias que sean de su competencia;

XLV. Realizar visitas de inspeccion y verificacion, a través de los notificadores,
verificadores, inspectores y ejecutores a su cargo, comprobando que se cumplan
las disposiciones normativas de su competencia,

XLVI. Ordenar la aplicacion de las medidas de seguridad y de caracter preventivo, de
su competencia en términos de la legislacién aplicable;
XLVII. Remitir a la Tesoreria Municipal aquellas resoluciones en las que se impongan

sanciones econdémicas a los particulares por infracciones a las disposiciones
legales de materias de su competencia, y que dentro de los plazos sefialados por
la Ley no sean cubiertas, enteradas o garantizadas, a la Direccion, a efecto de
gue la Tesoreria de inicio al procedimiento administrativo de ejecucion para la
recuperacion del crédito fiscal que corresponda;

XLVIIl.  Crear y administrar el sistema municipal de informacion del desarrollo urbano;

XLIX. Remitir al sistema estatal de informacion del desarrollo urbano copia certificada
de las autorizaciones de cambio de uso del suelo, de densidad, de los
coeficientes de ocupacion y utilizacién del suelo y de altura de edificaciones que
se hayan expedido y que en términos de ley deba remitir;

L. Expedir la constancia de existencia de documentos y planos originales o
certificados existentes en el archivo de la Direccion;

LI. Elaborar el dictamen de cuantificacién por concepto de dafios ocasionados a la
infraestructura publica municipal, cuando asi sea requerida por autoridad
competente;

LII. Determinar la procedencia del cobro y en su caso de los accesorios que

correspondan, a través de la elaboracion de las érdenes de pago por concepto
de los servicios prestados por la Direccién todos aquellos que determine el
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios;

LII. Regular, en el territorio municipal, la construccion, instalacion, colocacién,
fijacion, modificacion, ampliacién, conservacién, mantenimiento, reparacion,
retiro, desmantelamiento, demolicion y distribucién de toda clase de anuncios y
sus estructuras colocados en los sitios o lugares que sean visibles desde la via
publica local o lugares de uso comudn. Asi como, dictaminar y autorizar la
colocacion en via publica, bienes municipales, puentes peatonales, vehiculares,
pasos a desnivel, mobiliario urbano de cualquier estructura, carteleras, vallas o
elemento que tenga como finalidad la exposicion de publicidad ya sea fija o
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electronica y todos los demas que tengan conferidos en los ordenamientos de
caracter estatal y municipal;

LIV. Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento, los documentos que procedan
certificarse, a solicitud de diversas autoridades o de los particulares, previo pago
de los derechos correspondientes, y que obren en el archivo de la Direccion;

LV. Proponer y establecer los criterios necesarios para la mejora regulatoria, asi
como la instrumentacion de tramites en linea en el ejercicio de su respectiva
competencia,

LVI. Participar en la formulacidon y en su caso suscribir, previo acuerdo de la
Presidenta o del Cabildo, acuerdos, convenios, incluyendo los urbanisticos y
contratos con dependencias, municipios, entidades y particulares, en el ambito
de sus atribuciones y competencias, debiendo remitir los proyectos a la
Secretaria del Ayuntamiento, para su revision, en su caso visto bueno y la
validacion correspondiente de conformidad con el Bando Municipal y demas
normatividad aplicable;

LVII. Participar en la formulacion de los reglamentos y disposiciones administrativas
de caracter general que fueren necesarias para la ejecucion y cumplimiento de
la normatividad en materia de construcciones, imagen urbana y de disefio
urbano;y

LVIII. Las demas que establezcan las leyes y reglamentos sobre la materia.

ARTICULO 58: La Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano para sus funciones se
compone de las dependencias que se enuncian a continuacion:

I.  Jefatura Imagen Urbana;

[I. Jefatura Movilidad;

[ll. Jefatura Tenencia de la Tierra;
V. Jefatura de Limites Territoriales;
V. Area administrativa.

CAPITULO XIX
DE LA DIRECCION DE TURISMO Y CULTURA

ARTICULO 59: La Direccion de Turismo y Cultura tiene por objeto orientar las acciones hacia
el desarrollo turistico y cultural del municipio, asi como el organizar y regular el
funcionamiento en el Municipio de Tepotzotlan Estado de México.

ARTICULO 60: La Direccién de Turismo y Cultura, ejecutara las atribuciones que se le
confieran conforme y dando cumplimiento a lo establecido en el Articulo 96 Decies de la Ley
Orgéanica Municipal del Estado de México y Municipio, los acuerdos de coordinacion que
suscriba con la Federacion, el Estado y con otros Municipios coadyuvando en materia
turistica, local y regional segun sea el caso.
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ARTICULO 61: La Direccion de Turismo y Cultura para su estudio y desarrollo se integrara
por las siguientes areas:

I.  Direccion de Turismo y Cultura;

[I.  Subdireccion de Turismo;

[ll.  Jefatura de Cultura;

V. Coordinacion de Casa de Cultura;

V. Coordinacién Municipal de la Juventud;
VI. Unidades Administrativas.

CAPITULO XX
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 62: La Direccion de Obras Publicas seréa la encargada de planear, programar,
presupuestar, contratar, ejecutar, y llevar el control de obra publica que realice en apego a la
normatividad vigente en la materia, asi mismo, entregarlas a las unidades administrativas
encargadas de conservarlas y mantenerlas.

Asimismo, ejecutara la obra publica previa autorizacion que impulsen el mejoramiento de vida
de los ciudadanos; y garanticen la habitabilidad, la seguridad, la funcionalidad e imagen del
espacio publico, el equipamiento urbano, y la infraestructura vial, en el dmbito de su
competencia dentro del territorio municipal.

ARTICULO 63: Corresponde al titular de la Direccién de Obras Publicas el ejercicio de las
atribuciones siguientes:

l. Elaborar y proponer ante los comités, comisiones y ante el Ayuntamiento, el
Programa Anual de Obra previa autorizacion de acuerdo con la normatividad
aplicable, en congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal, el plan de
desarrollo urbano municipal y con la politica, objetivos y prioridades del Municipio,
asi como vigilar su ejecucion, incluyendo la conservaciéon y mantenimiento de
edificios, monumentos, calles, alumbrado publico, parques y jardines;

Il. Proponer el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccion;

[I. Cumplir, controlar, verificar y supervisar, por conducto de los servidores publicos
de su adscripcion, las disposiciones normativas previstas en el Libro Décimo
Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y en su caso la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas, y sus respectivos
Reglamentos, vinculado a la planeacion, programacion, presupuestacion,
contratacién, ejecucién, control de obra, de las obra publica municipales, asi
como los servicios relacionados con las mismas, realizadas por administracion
directa o por contrato, respectivamente, promoviendo su terminacion total.

V. Ejecutar obras publicas por administracién directa, cuando se cuente con la
autorizacion de suficiencia presupuesta considerando recursos humanos,
herramienta, maquinaria y los materiales necesarios para ello;
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V. Elaborar la justificacion para contratar servicios relacionados con la obra publica
cuando no se disponga cuantitativamente o cualitativamente de los elementos,
instalaciones y personal necesarios para llevarlos a cabo;

VI. Designar, al servidor publico de la Direcciéon como residente de obray en su caso
al supervisor de obra para que de cumplimiento a la normatividad vigente
aplicable. A ves que cuente con los conocimientos, experiencia, habilidades y
capacidad suficiente para administrar y dirigir los trabajos asignados,
acreditdndolo mediante la certificacion en la materia expedida por alguna
institucion con reconocimiento de validez oficial. En caso de contratar la
supervision a terceros debera cumplir con los mismos requisitos;

VII. Impulsar a través de proyectos nuevos de ingenieria y arquitectura, creacion de
la infraestructura que requiere los ciudadanos;
VIII. Elaborar proyecto de ingenieria y arquitectura que cumplan con las condiciones

de funcionalidad de los espacios publicos, como elementos fundamentales para
el derecho a una vida sana, la convivencia, recreacion y seguridad ciudadana;

IX. Consolidar la infraestructura de redes de movilidad, energia y comunicaciones,
asi como, equipamientos y servicios publicos de calidad;

X. Construir obra publica previa autorizacion, con objeto de impulsar la
urbanizacién, infraestructura y equipamiento urbano y mejoramiento;

XI. Rehabilitar las areas urbanas dentro del territorio municipal;

XiII. Supervisar, inventariar y administrar, con objeto de solicitar a la autoridad
competente el mantenimiento apropiado a la maquinaria y equipo de trabajo a su
encargo;

X1 Integrar, resguardar y conservarlos de acuerdo a la normatividad vigente en la

materia, los estudios, proyectos y expedientes Unicos de obra contratada y
ejecutadas por administracion directa, asi como los servicios relacionados con la
mismas

XIV. Revisar y autorizar, en su caso, el cambio de metas, volimenes excedentes
precios extraordinarios, asi como la modificaciébn en monto y/o plazo a través de
los convenios correspondientes de los contratos de Obra Publica, previa
justificado, fundado y motivado, elaborando el dictamen que emita el Residente
de Obra;

XV. Gestionar ante las dependencias del Gobierno Federal, Estatal y Municipal, los
recursos financieros para efectuar obra publica: construccion, rehabilitacion y
mantenimiento de obras de infraestructura y equipamiento urbano en beneficio
de la comunidad;

XVI. Supervisar, por conducto del residente dando cumplimiento a la normatividad
vigente en la materia, la ejecucién del trabajo de obra publica ejecutados por la
contratista, asi como los servicios relacionados con la misma;

XVII. Participar en la formulacion y en su caso suscribir, previo acuerdo de la
Presidenta o de Cabildo, acuerdos, convenios y contratos con dependencias,
municipios, entidades y particulares, en el ambito de sus atribuciones y
competencias. Debiendo remitir los proyectos de acuerdo a las dependencias
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competentes, para revision y autorizacion correspondiente, de conformidad con
el Bando Municipal y deméas normatividad aplicable;

XVIII. Cumplir previa autorizacion de Presidencia la ejecucion total de las obras
publicas y los servicios relacionados con las mismas aprobados en el Programa
Anual de Obra autorizado por el Cabildo, en términos de la normatividad
aplicable;

XIX. Solicitar a la Direccion Juridica y Consultiva su participacion en el proceso, de la
determinacion y resolucion del procedimiento, en los casos en que proceda la
rescision administrativa o la terminacién anticipada del contrato de obra publica;
colaborar en la tramitacion con la instancia de la autoridad substanciadora, del
procedimiento instaurado en los aspectos técnicos que se requieran;

XX. Colaborar en la conformacion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;

XXI. Determinar los conceptos y cuantificacion de volimenes de materiales
necesarios, con objeto de establecer un presupuesto base. Integrando el
programa de obra publica;

XXII. Controlar y vigilar el inventario de materiales para construccion, para obras
realizadas por administracion directa;
XXII. Ejercer, administrar en el &mbito de su competencia, de manera coordinada con

la Tesoreria Municipal, los recursos publicos destinados a la planeacion,
programacién, presupuestacion, contratacion, ejecucién y control de obra,
conforme a las disposiciones legales aplicables y en congruencia con los planes,
programas autorizados, especificaciones técnicas, controles y procedimientos
administrativos aprobados;

XXIV. Elaborar la convocatoria y bases de concurso de los procedimientos de
adjudicacién de la obra publica municipales, de acuerdo con la normatividad
vigente en la materia, vigilando su correcta ejecucion;

XXV. Establecer los lineamientos para la realizacién y contratacion de estudios y
proyectos de construccién de obras publicas;

XXVI. Ejecutar previa autorizacion de Cabildo, las obras publicas y los servicios
relacionados con las mismas integradas en el Programa de Obras Anual,

XXVII.  Elaborar el dictamen de procedencia, para iniciar los procedimientos de

adjudicacion de la obra publica y servicios relacionados con las mismas en la
modalidad de adjudicacion directa o invitacidn restringida, con objeto de
presentar para su autorizacion del Comité Interno de Obra Publica;

XXVIII.  Participar como ponente ante el Comité Interno de Obra Publica y designar a su
suplente ante este 6rgano;

XXIX. Designar por oficio al servidor publico para presidir los actos del proceso de
adjudicacion (licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacion directa) de la
obra publica, asi como los servicios relacionados con las mismas;

XXX. Solicitar al area administrativa correspondiente el acuerdo y/o oficio de
autorizacion para la ejecucion de obras con cargo total o parcial a recursos
estatales y federales, segun sea el caso, a la dependencia estatal o federal que
le corresponda, asi como, dar aviso de su publicacién, inicio, avance y
conclusion;
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XXXI. Es responsabilidad del Director de Obras Publicas, del Residente y/o del
Supervisor de la obra validar de forma previa tanto el avance como la calidad de
las obras publicas realizadas en el municipio, para lo cual deberan llevar a cabo
inspecciones periddicas, verificar el cumplimiento de los requerimientos técnicos,
la adecuada ejecucion de los trabajos y la utilizacion de los materiales
previamente aprobados;

La autorizacion de los pagos de estimaciones correspondientes a la ejecucion las
obras publicas sera responsabilidad directa del Director de Obras Publicas, del
Residente y/o del Supervisor de la obra;

La Presidenta Municipal queda deslindada de cualquier responsabilidad en el
pago de estimaciones de obras publicas cuando existan inconsistencias en la
validacion previa realizada por el Director de Obras Publicas, el Residente y/o el
Supervisor de la obra, toda vez que la firma de la presidenta municipal sera
Unicamente para complementar y dar el Vo. Bo. del pago.

XXXIl.  Elaborar, revisar, validar y cerrar la bitacora de obra de la obra publica contrata,
asi como los servicios relacionados con las mismas. Debiendo de cumplir con la
normatividad vigente aplicable

XXXI.  Vigilar que se cumplan y lleven a cabo los programas de obra publica contratada
y servicios relacionados con las mismas;

XXXIV. Supervisar y vigilar la correcta ejecucion de la obra publica por contrato y
administracion ejecutadas con recursos con cargo a la hacienda publica
municipal,

XXXV. Integrar la documentacién que, en materia de obra publica, deba presentarse al
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XXXVI.  Supervisar y coordinar, por conducto del residente de obra, la ejecucion de los
trabajos realizados por los contratistas, asi como, los servicios relacionados con
la misma,

XXXVII. Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento, los documentos que procedan
certificarse, a solicitud de diversas autoridades o de los particulares, previo pago
de los derechos correspondientes y que obren en el archivo dela Direccion;

XXXVIII. Elaborar los dictdmenes e informes o cuantificaciones que se le requieran, a
aquellas obras que afecten o alteren la Infraestructura Publica Municipal, asi
como los relativos a los dafios que pudiera sufrir la misma;

XXXIX. Planear, coordinar, supervisar, el desarrollo de los procedimientos de
adjudicacioén, contratacion, pagos Y finiquitos de obra publica y de los servicios
relacionados con obra publica;

XL. Coordinar los procedimientos de contratacion en sus diversas etapas de las obras
publicas que estén autorizados;
XLI. Llevar el registro y control de listado de Contratistas Municipal, éste sea acorde

a la normatividad aplicable;
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XLII. Elaborar contratos, convenios de ampliacidon en plazo y monto, actas terminacion
anticipada de obra publica, asi como, los servicios relacionados con la misma,
acorde a la normatividad vigente aplicable;

XLII. Supervisar y autorizar a través del residente obra, los precios unitarios
extraordinarios que se generen durante la ejecucion de la obra publica; dando
cumplimento a la normatividad vigente en la materia;

XLIV. Llevar el control del presupuesto asignado por cada obra, los recursos
autorizados y aprobados por Cabildo;
XLV. Resguardar el archivo de expedientes de la obra publica realizadas por contrato

y/o administracion y de servicios relacionados con la misma, de acuerdo a la
normatividad vigente que le aplica, asi como los servicios relacionados con la
obra publica;

XLVI. Elaborar los informes requeridos por dependencias Federales, Estatales,
Municipales y Organos Fiscalizadores, derivados de la contratacion de obra
publica y servicios relacionados con la misma y los que le sefale la normatividad
vigente que le aplique;

XLVII. Proporcionar y verificar que sus subordinados cuenten con los insumos y
materiales suficientes; asi como, con el equipo técnico en buen funcionamiento,
para desempefar su trabajo;

XLVIIl.  Atender las peticiones de la ciudadania previa autorizacién de presidencia
respecto de colocacion o retiro de topes (reductores de velocidad); colocacion o
retiro de sefializacién; adecuaciones geométricas en vialidades de competencia
municipal; colocacion de dispositivos viales y equipamiento urbano; a efecto de
realizar los andlisis y propuestas correspondientes logrando dar respuesta a las

mismas;

XLIX. Elaborar estudios de factibilidad para realizar proyectos o adecuaciones viales
encausados al mejoramiento de la movilidad dentro del territorio municipal,

L. Aplicar el Sistema Integral de Movilidad, que deriven de las funciones y servicios

publicos establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México;

LI. Hacer los estudios necesarios para conservar y mejorar los servicios de la
movilidad universal, conforme a las necesidades y propuestas de la sociedad.
LII. Las demas que establezcan Leyes, Reglamentos, Lineamientos vigentes que le

sean aplicables sobre la materia.

ARTICULO 64: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia,
el Director de Obras Publicas, contara con las unidades administrativas que se enuncian a
continuacion:

|. Direccion de Obras Publicas

[I. Subdireccién de Obras Publicas
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. Jefaturas de Area

[ll.a Jefatura Administrativa
a. Personal Administrativo

lll.b Jefatura de Planeacion y Proyectos
a. Disefiadores
b. Analistas de Precios

lll.c Jefatura de Contratos y Concursos
a. Personal Administrativo

lll.d Jefatura de Control y Supervisién de Obra
a. Residentes de obra
b. Personal de Campo

lll.e Jefatura de Maquinaria
a. Coordinador de Maquinaria
b. Coordinador de Materiales y Herramienta
c. Personal de Campo

CAPITULO XXI
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 65: La Direccién de Servicios Publicos es la dependencia encargada de la
prestacion de servicios publicos municipales de alumbrado publico, limpia, recoleccion,
traslado y disposicion final de residuos sélidos urbanos, panteones, parques, jardines, areas
verdes recreativas, embellecimiento y conservacion de los poblados y centros urbanos de
conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del Estado de México, el Bando
Municipal de Tepotzotlan, el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

ARTICULO 66: Las atribuciones de la Direccion de Servicios Publicos, seran ejercidas por
su titular y para el cumplimiento de las mismas tendra las siguientes facultades,
independientemente de las contenidas en las demas disposiciones legales o reglamentarias
aplicables a la materia:

I.  Disefar, implementar y vigilar la aplicacion de programas municipales para eficientar
la prestacién de los servicios publicos de su competencia;

II. Establecer los criterios y hormas técnicas para la conservacion y mantenimiento de la
infraestructura y equipamiento vial, alumbrado publico y de todos aquellos elementos
gue determinen el funcionamiento e imagen urbana de las vialidades en el municipio;
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[ll. Establecer los criterios y normas técnicas para realizar obras de alumbrado publico
qgue forman parte de la infraestructura y equipamiento de la imagen urbana,;

IV. Realizar las acciones de conservacion y mantenimiento vial, alumbrado publico y de
todos aquellos elementos que determinan la funcionalidad e imagen urbana de
vialidades que conforman la red vial primaria y las rapidas;

V. Participar en coordinacion con la Direccion de Medio Ambiente, en las acciones de
conservacion de alumbrado publico, parques, jardines y areas verdes, asi como la de
todos aquellos elementos que determinan su funcionamiento,

VI. Desarrollar las actividades de minimizacion, recoleccion, traslado y disposicion final
de residuos sélidos urbanos;

VII. Participar en el ambito de sus atribuciones, en el disefio y ejecuciéon de las obras que
requieran servicios publicos, cuyo desarrollo este a cargo de otras unidades
administrativas;

VIII. Implementar las acciones necesarias para el embellecimiento de la imagen urbana del
municipio;

IX. Planear, organizar, controlar y mantener en 6ptimas condiciones la operacion del
Servicio de Panteones Municipales;

X. Coordinarse con dependencias estatales y municipales, cuando asi se requiera en
beneficio a la prestacion del Servicio Municipal de Panteones;

Xl.  Dar mantenimiento a los bienes muebles e inmuebles propiedad del ayuntamiento
para preservar en Optimas condiciones las instalaciones y poder brindar un buen
servicio a las comunidades.

XIl. Establecer y regular los centros de control y bienestar animal de su competencia;

XIll. Conducirse bajo los criterios de eficiencia, eficacia, racionalidad y disciplina
presupuestal para la prestacion de los servicios publicos municipales de su
competencia,

XIV. Instruir que se haga del conocimiento de los servidores publicos adscritos a la
dependencia, el Codigo de Etica y Conducta de la Administracién Publica Municipal
de Tepotzotlan, Estado de México para su debido cumplimiento;

XV. Atender y despachar los asuntos de su competencia de forma oportuna; y;

XVI. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables
y la Presidenta Municipal.

ARTICULO 67: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia la
Direccion de Servicios Publicos, se integrara de la siguiente manera:

I.  Direccion de Servicios Publicos

Il. Jefatura de Alumbrado Publico.

lll. Jefatura de Mantenimiento de Bienes Muebles e Inmuebles.
IV. Jefatura de Parques y Jardines.

V. Jefatura de Bacheo y Mantenimiento Vial.

VI. Jefatura de Panteones.

VII. Jefatura de Control y Bienestar Animal.

VIII. Jefatura de Limpia y Recoleccion.
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IX. Las demas que autorice el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal.

CAPITULO XXII
DE LA DIRECCION DE EDUCACION Y BIENESTAR SOCIAL

ARTICULO 68: La Direccién de Educacion y Bienestar Social es la dependencia encargada
de coadyuvar en la atencién y mejoramiento a escuelas, con el fin de favorecer el desarrollo
del sistema educativo, determinando acciones complementarias en materia educativa a fin
de gestionar y coordinar apoyos y becas para los educandos en todos sus niveles; asi como
ofrecer de manera permanente los servicios de las bibliotecas publicas municipales;
estableciendo como prioridad unir esfuerzos con la federacion, el estado y las diferentes
dependencias de gobierno municipal e iniciativa privada para dirigir, supervisar y dar
seguimiento a los requerimientos, programas y actividades que surjan en el area de
educacion.

ARTICULO 69: Corresponde a la Direccion de Educacion y Bienestar Social, el ejercicio de
las siguientes atribuciones:

l. Coordinar acciones para difundir entre la poblacion vulnerable del municipio, los
mecanismos Yy requisitos para acceder a apoyos y programas de bienestar y combate
a la pobreza,;

I. Disefar y ejecutar mecanismos e instrumentos a nivel municipal para garantizar el
bienestar de las comunidades vulnerables;

[I. Promover y establecer mecanismos de participacion social, para el fortalecimiento y
desarrollo comunitario del municipio;

V. Gestionar acuerdos, sujetos a los lineamientos interinstitucionales, que promuevan
proyectos productivos orientados al bienestar de los sectores vulnerables;

V. Solicitar y promover la participacion de instancias federales, estatales y sector
privado, en atencion a solicitudes béasicas de las comunidades vulnerables del
municipio;

VI. Programar proyectos de abastecimiento de productos de consumo basico en apoyo
a las comunidades vulnerables;

VII.  Planear, disefiar y ejecutar programas y proyectos en materia de educacion, que

correspondan con la jurisdiccion municipal de conformidad con las disposiciones
legales, reglamentarias y normativas;

VIIl.  Formular y proponer programas y acciones orientadas al mejoramiento de la
infraestructura educativa y equipamiento, gestionando las acciones que sean
necesarias con los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal;

IX. Contribuir a la educacién basica de calidad, mediante estimulos y mantenimiento a
los centros educativos en coordinacion con los directivos de los planteles;

X. Impulsar y coordinar actividades de fomento y respeto a los derechos humanos, a la
educacion civica y social, a valores histéricos, que promuevan el sentido de
pertenencia en los alumnos;
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XI. Coordinar con autoridades federales, estatales y municipales la celebracion de
convenios, la incorporacién de nifios, nifias y adolescentes en situacion vulnerable,
a los centros de educacion basica y educacion media superior;

XIl.  Promover la ejecucion de programas federales y estatales, en apoyo a la
alfabetizacion de los adultos mayores, para disminuir el indice de analfabetizacion
en las comunidades vulnerables;

XIIl.  Implementar y ejecutar el programa municipal de becas educativas, conforme a los
lineamientos correspondientes a la convocatoria vigente;

XIV. Coordinar acciones para difundir entre la poblacion vulnerable del Municipio, los
mecanismos y requisitos para acceder a apoyos y programas de bienestar en el
ambito educativos;

XV. Procurar el funcionamiento y operacion de bibliotecas, para garantizar las
condiciones Optimas del desarrollo de actividades, en beneficio de los
Tepotzotlenses;

XVI. Coordinar acciones para promover con diferentes dependencias privadas,
municipales y estatales, temas educativos para la salud sexual y reproductiva,
prevencion de adicciones y violencia de género en atencién al sector juvenil;

XVII. Programar ejecutar y gestionar apoyos para los jévenes sobresalientes, en el
desarrollo cientifico y profesional,

XVIIl. Las demas que sefialen la Presidenta Municipal, las leyes, reglamentos y
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 70: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia
la Direccién de Educacion y Bienestar Social se integrara de la siguiente manera:

l. Direccién de Educacion;

. Jefatura de Becas.

[I. Jefatura de Programas Sociales.
V. Jefatura de Vivienda.

V. Jefatura de Educacion.
VI. C;oordinacién de Bibliotecas.
VIl.  Area administrativa.

CAPITULO XXIII
DE LA DIRECCION DE DESARROLLO Y FOMENTO ECONOMICO

ARTICULO 71: La Direccion de Desarrollo y Fomento Econémico promovera y fomentara el
desarrollo econémico, industrial, comercial, agropecuario y de servicios en el Municipio,
incluyendo programas y acciones de fomento al empleo dentro del territorio municipal, desde
una perspectiva sostenible.
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ARTICULO 72: Las atribuciones de la Direccién de Desarrollo y Fomento Econémico, seran
ejercidas por su Titular y para el cumplimiento de las mismas, tendra las siguientes
facultades, independientemente de las contenidas en las demas disposiciones legales o
reglamentarias aplicables a la materia las cuales podra en su caso, delegar a sus subalternos
para el cumplimiento de las mismas:

l. Proponer a la Presidenta Municipal estrategias, politicas y programas para el
desarrollo de los rubros comercial, industrial, agropecuario y de servicio;

Il. Coordinar con todos los 6rdenes de gobierno el fomento al desarrollo econémico
del municipio;

[I. Ejecutar programas de promocion econdémica para el desarrollo del Municipio;

V. Participar activamente en la elaboracion de proyectos de convenios en materia de
planeacién, programacion, supervision y evaluacion del desarrollo econdmico del
municipio celebrados con entidades publicas y privadas;

V. Representar a la Presidenta Municipal previa autorizacion de ella ante los
municipales, asi como en los comités, los grupos de trabajo, las comisiones y las
subcomisiones publicas, privadas y mixtas, concernientes al desarrollo econémico
y en eventos de talla internacional;

VI. Promover de manera eficiente y eficaz la creacion de fuentes de empleo,
fomentando el asentamiento de nuevas empresas dentro del territorio municipal,
asi como el desarrollo e integracidén de cadenas productivas y centros comerciales;

VII. Mantener contacto directo con los oferentes de las fuentes de empleo realizando
la investigacion de los requisitos y sus plazas vacantes para su correcta difusion
entre la poblacién del municipio a través del servicio municipal de empleo;

VIII. Funcionar como un o6rgano de consulta y asesoria en materia de desarrollo
econdémico a los organismos publicos y privados;

IX. Coordinar los programas federales y estatales de investigacion cientifica y
tecnologica de caracter industrial, comercial, de servicios y el fomento de su
difusion;

X. Promover, gestionar y evaluar, en coordinacion con las autoridades estatales y

federales, el financiamiento de proyectos productivos para los sectores agrarios y
pecuarios dentro del Municipio;

XI. Coadyuvar en la promocién, coordinacion y en su caso imparticion de programas
de capacitacion dirigidos a la poblacion interesada, que les permita ampliar sus
conocimientos en temas relacionados a su empleo y/o especializacion;

XIl. Apoyar mediante capacitaciones a las empresas para elevar la calidad de sus
productos o servicios, para impulsar la economia en el municipio;
XIII. Analizar las condiciones macroeconémicas para la correcta planeacion del

desarrollo econdmico del municipio, asi como sus actividades econdémicas
intermunicipales, los procesos de desregulacion econémica y las oportunidades de
simplificacion administrativa;

XIV. Establecer y mantener continua comunicacién y colaboracién con los sectores
industriales, comerciantes y prestadores de servicios y Sus organizaciones
representativas en todos aquellos aspectos relacionados con la actividad
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econdémica, su promocion, fomento y desarrollo dentro del marco juridico y
reglamentario aplicable;

XV. Coordinar y supervisar la realizacion de estudios, analisis y diagnosticos de la
actividad economica en el municipio, necesarios para la definicion de politicas,
planes, programas y acciones, como base para la planeacion estratégica;

XVI. Identificar y galardonar a todos aquellos ciudadanos, empresas y organizaciones
gue por sus obras y acciones que causen beneficio directo a la comunidad que
destaquen como ejemplo de responsabilidad social y compromiso a seguir,
fomentando en el resto de la poblacién el espiritu de cooperacion a favor de la
comunidad,;

XVII.  Organizar, coordinar y difundir ferias, exposiciones, congresos y eventos
vinculados a la promocion de actividades industriales, comerciales, econdmicas,
agropecuarias, tecnoldgicas y de empleo del municipio;

XVIIl.  Coordinar con la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano, la Coordinacién
Municipal de Proteccion Civil, Bomberos y la Direccion de Medio Ambiente, todo
tipo de acciones en que exista concurrencia;

XIX. Fungir como Secretario Técnico del Comité Municipal de Dictamenes de Giro, asi
como coordinar los tramites respectivos;
XX. Recepcionar el trdmite y la gestion de los documentos necesarios para la obtencién

de las autorizaciones municipales de funcionamiento que requieren las unidades
econdmicas, se realizaran por conducto del Centro de Atencién Empresarial (CAE);

XXI. Supervisar y evaluar las actividades que desarrollen las unidades administrativas
adscritas a su Direccion;
XXIl.  Fomentar la capacitacion a emprendedores, artesanos y productores del campo

para fortalecer sus habilidades empresariales e impulsar sus actividades
productivas, al tiempo que se generen espacios fisicos y virtuales para la difusion,
promocién y venta de sus productos;

XXIl.  Promover el emprendimiento y la creacion de nuevos proyectos, negocios Yy
empresas que generen autoempleo y/o empleo dentro del municipio a través de
modelos de negocio sostenibles a largo plazo promovidos, entre otros por la
economia social y solidaria;

XXIV. Autorizar las tarifas y sus modificaciones que propongan los titulares de las
unidades econdmicas dedicadas a estacionamientos publicos;

XXV. Autorizar de manera extraordinaria el Funcionamiento de Unidades Econ6micas
durante la ejecucién de programas de Desarrollo Econdmico que se lleven a cabo
por contingencias de cualquier naturaleza, incluyendo casos fortuitos o de fuerza
mayor;

XXVI.  Promover la inversién productiva en el municipio, a través de programas de
incentivos, apoyos, orientacion y difusion;

XXVII. Recepcionar, tramitar y gestionar los documentos necesarios para la obtencion de
la evaluacion técnica de factibilidad en materia comercial automotriz que es el
requisito para la emisién del Dictamen de Giro de las unidades econémicas que
asi lo requieran, por conducto del Centro de Atencion Empresarial (CAE); y

Gaceta Ao Ill, Namero Ill, Seccion |, Tomo Il

A
(rTTTTTm




GACETA DEL GOBIERNO 7 de marzo de 2024
MUNICIPAL

Pagina 54 de 64

XXVIIl. Todas las deméas facultades y atribuciones que sefialen cualquier otro
ordenamiento juridico, acuerdos administrativos o por instrucciones de la
Presidenta Municipal.

ARTICULO 73: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia,
la Direccion de Desarrollo y Fomento Econdémico, se integrara de la siguiente manera:

I.  Direccion.

II. Jefatura de Centro de Atencion Empresarial (CAE);
lll. Jefatura de Comercio Establecido y Mercados;

IV. Jefatura de Comercio Ambulante;

V. Jefatura del Servicio Municipal de Empleo;

VI. Jefatura de Fomento Agropecuario;

VII. Unidad de Juridico;

VIII. Oficina enlace PROFECO

IX. Auxiliares administrativos.

CAPITULO XXIV
DE LA DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 74: Elo latitular de la Direccion de Medio Ambiente para el cumplimiento de sus
atribuciones tendra las siguientes facultades:

l. Formular, conducir y evaluar la politica ambiental municipal, en congruencia con la
formulada por la Federacién y el Estado;

Il. Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en la legislacién de la
materia.

1. Preservar y restaurar el equilibrio ecolégico, asi como la proteccion al ambiente en
bienes y zonas de jurisdiccion municipal en las materias que no estén expresamente
atribuidas a la Federacion o al Estado;

IV.  Asesorar a los Consejos de Participacion Ciudadana, Organizaciones Sociales
Intermedias, instituciones educativas, autoridades gubernamentales, unidades
econdmicas y ciudadania en general sobre las acciones tendientes a la proteccion
del ambiente promover la cultura ecoldgica;

V. Promover la participacion de autoridades municipales en conjunto con particulares,
iniciativa privada, instituciones educativas y organizaciones sociales para el
desarrollo actividades de proteccion y restauracion ambiental, procurando que
guienes dafien al ambiente o hagan uso indebido de los recursos naturales o alteren
los ecosistemas, sean sancionados conforme a derecho;

VI. Participar coordinadamente con las diferentes dependencias de entidades federales,
estatales y municipales en la atencién de los asuntos que afecten el equilibrio
ecolégico de dos 0 mas municipios y que converjan en la circunscripcion territorial
del Municipio;
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VIl.  Proponer al H. Ayuntamiento el establecimiento de las medidas de proteccion de
areas naturales al interior del Municipio, asi como la formulacion del programa de
manejo correspondiente mismo que debera elaborarse con la participacion de los
habitantes del municipio, propietarios y poseedores de los predios en ella incluidos,
las dependencias competentes, asi como organizaciones sociales, publicas o
privadas, instituciones académicas y especialistas en el tema;

VIIl.  Ordenar las visitas domiciliarias de inspeccion y verificacion en materia ambiental
gue considere pertinentes, a todas aquellas fuentes fijas de contaminacion; asi como
supervisar en forma directa el ejercicio de sus actividades a efecto de comprobar el
cumplimiento veraz de las disposiciones en la materia y de ser necesario aplicar las
sanciones que la legislacion establece para el caso de incumplimiento;

IX. Coadyuvar con las instancias municipales, con el objeto de verificar que los
proyectos que impliquen obra publica municipal, cuenten con el estudio de impacto
ambiental respectivo que las disposiciones legales exigen, a efecto de obtener la
autorizacion de la procedencia ambiental por parte de la Secretaria del Medio
Ambiente del Gobierno del Estado de México;

X. Emitir opinidn en la construccion y operacion de estaciones de transferencia, plantas
de seleccion y tratamiento; asi como sitios de disposicion final de residuos de manejo
especial;

XI. Promover la creacion del Consejo Municipal para la proteccién de la Biodiversidad y
el Desarrollo Sostenible;

Xll.  Participar en los programas que implemente el Gobierno del Estado de México y

cuyo objetivo sea impedir el deterioro del medio ambiente en el @mbito municipal y
gue afecte o deteriore el medio ambiente en el &mbito territorial del Municipio;

XIll.  Imponer debidamente fundada y motivada, en el ambito de su competencia y previa
garantia de audiencia, las sanciones correspondientes por infracciones a las
disposiciones legales aplicables;

XIV. Establecer programas y acciones en materia de proteccion al medio ambiente
conjuntamente con las dependencias de los tres érdenes de gobierno;

XV. Administrar el vivero municipal, asi como fomentar el desarrollo de viveros y los
programas y planes de la reforestacion, restauracion de suelo y conservacion de los
bienes y servicios forestales dentro del &mbito de su competencia;

XVI. Desarrollar y apoyar viveros y programas de producciéon de plantas;

XVII. Expedir los permisos de poda, derribo o trasplante de arboles situados en areas
urbanas; asi como generar acciones de proteccion y ampliacion de las zonas
forestales en coordinacion con autoridades federales, estatales y municipales;

XVIII. Desarrollar programas de educacién ambiental para concientizar a la poblacion;

XIX. Participar en emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y
programas de proteccion civil que al efecto establezcan;

XX.  Formular y conducir la politica municipal de informacién y difusion en materia
ambiental;

XXI. Participar en el ambito de su competencia en la planeacion ordenada y responsable
del crecimiento urbano, asi como colaborar en la administracion del uso adecuado
del suelo en la jurisdiccién territorial, considerando en su caso la opinion sobe
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XXII.

XXIII

imagen urbana que emitan las asociaciones de colonos debidamente acreditadas a
través de su area técnica, sin que sea determinante para el otorgamiento de
autorizaciones o licencias;

Proteger a los animales, garantizar su bienestar, brindarles atencion, asistencia,
auxilio, buen trato, velar por su desarrollo natural, salud y evitarles el maltrato, la
crueldad, el sufrimiento y la zoofilia;

. Promover, en todas las instancias publicas y privadas, la cultura y la proteccion,

atencién y buen trato de los animales;

XXIV. Generar los programas y acciones en materia de manejo de residuos solidos

XXV.

urbanos y de combate al cambio climético de acuerdo con la legislacion aplicable;
Participar en las instancias de caracter social y vecinal, que cuiden, asistan y
protejan a los animales; y

XXVI. Las demas que le sean asignadas por el o la titular del Ejecutivo Municipal, las leyes,

reglamentos y disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 75: Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de su competencia
la Direccién de Medio Ambiente se integrara de la siguiente manera:

1.
2.

Direccion de Medio Ambiente

Subdireccion de Medio Ambiente

2.1 Enlace de Mejora Regulatoria Municipal y secretaria técnica del comité interno de
mejora regulatoria de la Direccion de Medio Ambiente.
Area juridica

Normatividad y Vigilancia

4.1 Permisos, quejas y denuncias

4.2 Inspecciones y Dictamenes

4.3 Arbolado urbano y forestal

Promocion y Conservacion de los Recursos Naturales

5.1 Areas Naturales Protegidas y no protegidas

Jefatura del Vivero municipal

6.1 Forestaciones y reforestaciones

Inspeccion y Verificacion Ambiental

7.1 Industria

7.2 Manejo Integral de Residuos en comercio.

7.3 Programa Municipal para la Prevencion y Gestién Integral de los Residuos Sélidos
Urbanos (PMPGIRSU) y Micro generadores.

Educacion Ambiental

8.1 Disefio de programas y proyectos ambientales.

8.2 Platicas y talleres a grupos y ciudadania del municipio.
Coordinacion Administrativa

9.1 Enlace
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CAPITULO XXV
DE LA DIRECCION DE LAS MUJERES

ARTICULO 76: La Direccion de las Mujeres es la encargada de impulsar la
institucionalizacién dentro del Municipio, de la perspectiva de género, mediante accionesy la
aplicacion de politicas publicas que mejoren de manera integral la calidad de vida en el pleno
ejercicio de los derechos de las mujeres, a través de la planeacion, coordinacion,
interlocucion, vinculacion y gestion con todos los sectores de la sociedad, en los ambitos
econdmico, social, cultural y politico.

ARTICULO 77: La titular de la Direccién de las Mujeres para el cumplimiento de sus
funciones tendré las siguientes facultades:

I.  Proponer a la Presidenta Municipal programas y acciones de igualdad de género en
la elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal,

Il.  Buscar y concertar apoyos altruistas para canalizarlos en la instrumentacion de los
programas a cargo de esta Direccidn;

lll. Realizar programas enfocados a la igualdad de oportunidades de trabajo, justicia,
capacitacion, salud y educacion, asi como para la erradicacion, atencion y prevencion
de cualquier tipo de discriminacion y violencia hacia la mujer;

IV. Implementar programas de prevencion para crear conciencia y sensibilizar la
condicién del género femenino encaminado a una igualdad de oportunidades;

V. Implementar programas de asesoria juridica y psicologica para promover y difundir los
derechos de las mujeres;

VI. Establecer, desarrollar y mantener las relaciones de coordinacién con instituciones de
salud, en los tres 6rdenes de gobierno, tanto privadas y de asistencia, asi como
asociaciones y grupos dentro y fuera del municipio, que permitan la implementacion
de los programas de salud;

VII. Promover el desarrollo de las mujeres para lograr su empoderamiento y elevar su nivel
de vida;

VIII. Instrumentar, aprobar y supervisar campafas de difusion en el territorio municipal, a
fin de promoverlos programas y servicios que ofrece esta Direccion;

IX. Coadyuvar en la transversalizacion e institucionalizacion de la Perspectiva de género
al interior de Instituciones Publicas y Privadas; y

X. Las demés que le sefalen las leyes, reglamentos, disposiciones juridicas aplicables y
la Presidenta Municipal.

ARTICULO 78: Para el estudio y despacho de los asuntos de competencia la Direccion de
las Mujeres se integrara de la siguiente manera:

I.  Direccion de las Mujeres

II.  Subdireccién de las Mujeres
ll. Areajuridica

IV. Area psicoldgica
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V. Area de trabajo social
VI. Auxiliares administrativo

CAPITULO XXVI
DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES

ARTICULO 79: Son autoridades auxiliares municipales, las personas titulares de las
delegaciones, subdelegaciones, jefaturas de sector, de seccién y de manzana que designe
el Ayuntamiento. Para la eleccién y designacion de autoridades auxiliares, se debera
observar en todo momento los principios de igualdad, equidad y garantizar la paridad de
género.

ARTICULO 80.- Las autoridades auxiliares municipales ejerceran, en sus respectivas
jurisdicciones, las atribuciones que les delegue el Ayuntamiento, para mantener el orden, la
tranquilidad, la paz social, la seguridad y la proteccidon de las personas vecinas, conforme a
lo establecido en la Ley Organica Municipal del Estado de México, Bando Municipal y este
Reglamento:

I.  Corresponde a las personas titulares de las delegaciones:

a) Vigilar el cumplimiento del bando municipal, de las disposiciones reglamentarias
gue expida el ayuntamiento y reportar a la dependencia administrativa
correspondiente, las violaciones a las mismas;

b) Coadyuvar con el ayuntamiento en la elaboracion y ejecucién del Plan de
Desarrollo Municipal y de los programas que de él se deriven;

c) Auxiliar al secretario del ayuntamiento con la informacion que requiera para
expedir certificaciones;

d) Informar anualmente a sus representados y al ayuntamiento, sobre la
administracion de los recursos que en su caso tenga encomendados, y del estado
gue guardan los asuntos a su cargo;

e) Elaborar los programas de trabajo para las delegaciones y subdelegaciones, con
la asesoria del ayuntamiento.

f)  vigilar el estado de los canales, vasos colectores, barrancas, canales
alcantarillados y demas desagues e informar al ayuntamiento para la realizacién
de acciones correctivas.

g) Emitir opinion motivada no vinculante, respecto a la autorizacion de la instalacion
de nuevos establecimientos comerciales, licencias de construccién y cambios de
uso de suelo en sus comunidades.

II. Corresponde a las personas titulares de las jefaturas de sector, de seccién y de
manzana:

a) Colaborar para mantener el orden, la seguridad y la tranquilidad de los vecinos
del lugar, reportando ante los cuerpos de seguridad publica, a las personas
jueces civicos las conductas que requieran de su intervencion;

b) Elaborar y mantener actualizado el censo de vecinos de la demarcacion
correspondiente;
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c) Informar al delegado las deficiencias que presenten los servicios publicos
municipales; d). Participar en la preservacion y restauracion del medio ambiente,
asi como en la proteccion civil de los vecinos.

ARTICULO 81.- Las personas titulares de las delegaciones y subdelegaciones municipales
no pueden:

I.  Cobrar contribuciones municipales sin la autorizacién expresa de la ley;

[I.  Autorizar ningun tipo de licencia de construccion y alineamiento o para la apertura de
establecimientos;

[ll.  Mantener detenidas a las personas, sin conocimiento de las autoridades municipales;

IV. Poner en libertad a los detenidos en flagrancia por delito del fuero comun o federal;

V. Autorizar inhumaciones y exhumaciones;

VI. Hacer lo que no esté previsto en esta Ley y en otros ordenamientos municipales

TITULO Il
CAPITULO |
DE LOS ORGANISMOS PUBLICOS
DESCENTRALIZADOS MUNICIPALES

ARTICULO 82: El sector paramunicipal, estara conformado por Organismos Publicos
Descentralizados Municipales, que acuerde su creacion el H. Ayuntamiento para la
prestacion de algun servicio publico para llevar a cabo los planes y programas municipales
con objetivos y fines especificos.

ARTICULO 83: Los Organismos Publicos Descentralizados Municipales, contaran con
personalidad juridica y patrimonio propio, gozaran de autonomia de gestion para el cabal
cumplimiento de los objetivos y metas sefialados en sus programas. Al efecto contaran con
una administracion agil y eficiente y se sujetaran a los sistemas de control establecidos y
normas juridicas aplicables; asimismo, sus atribuciones seran de acuerdo con los
ordenamientos juridicos que los rigen y las que directa o expresamente les confiera el H.
Ayuntamiento.

ARTICULO 84: El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tepotzotlan,
es un érgano con autonomia en sus decisiones y en el ejercicio presupuestal, que en el
cumplimiento de sus atribuciones en términos de la Ley de Asistencia Social del Estado de
México y Municipios, la Ley que Crea los Organismos Publicos Descentralizados de
Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados “Sistemas Municipales para el
Desarrollo Integral de la Familia” y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 85: EI SMDIF tiene como objetivos el despacho de los asuntos que le
encomienda la Ley General de Salud; la Ley de Asistencia Social; la Ley de Asistencia Social
del Estado de México y Municipios; la Ley que Crea los Organismos Publicos
Descentralizados de Asistencia Social, de Caracter Municipal, denominados “Sistemas
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Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia’; el Reglamento Interno de la
Administracion Publica Municipal de Tepotzotlan; el PDM; asi como los demas
ordenamientos y disposiciones legales y administrativas aplicables.

ARTICULO 86: Se consideran beneficiarios de los programas, acciones y servicios de
asistencia e inclusion social del SMDIF de manera prioritaria y sin distincién de orden:

I.  Las nifias, nifios y adolescentes;

[I. Las mujeres en situacion de vulnerabilidad;

lll.  Los hombres en situacion de vulnerabilidad;

IV. Los adultos mayores;

V. Las personas con discapacidad;

VI. Las personas con diversidad sexual;

VII. Los alcohdlicos y farmaco dependientes;

VIIl. Las personas afectadas por desastres naturales;

IX. Las personas victimas de violencia,;

X.  Las personas en condicién de pobreza o en estado de vulnerabilidad;

ARTICULO 87: En la prestacion de servicios y en la realizacion de acciones de asistencia
social, el SMDIF actuara en coordinacion con las dependencias municipales, estatales y
federales, segun la competencia que a éstos otorguen las leyes y conforme a las normas
establecidas.

ARTICULO 88: Los servidores publicos que integren las unidades administrativas y demas
personal que brinde servicios de asistencia social en el SMDIF, tendran la obligacion de
desarrollar sus actividades con disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia, observando las
disposiciones establecidas en el Reglamento Interno del mismo.

ARTICULO 89: El Instituto Municipal de Cultura fisica y Deporte, es un organismo,
descentralizado, el cual tiene por objeto establecer, conducir y ejecutar la politica municipal
en materia de cultura fisica y deporte en los términos de las disposiciones aplicables.

El patrimonio que el Ayuntamiento destinard a programas y proyectos, asi como
infraestructura en materia deportiva se integrara por:

I.  Los recursos que se le asignen en el presupuesto de egresos del Ayuntamiento;

Il. Los bienes muebles, inmuebles y de mas recursos que adquiera con base en cualquier
titulo legal; y

lll. Los subsidios, donaciones y legados que reciba de personas fisicas o juridica
colectivas, nacionales o extranjeras, los cuales de ninguna manera podran implicar
condiciones contrarias a su objeto.
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La canalizacion de fondos por parte del Instituto para proyectos, estudios, programas e
investigaciones relacionadas con su objeto estara sujeta a la celebracion de un contrato o
convenio, que asegure su debido cumplimiento.

El Instituto a través del Director General, conducira sus acciones en forma programada y con
base en lo establecido en la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, Ley de Cultura
fisica y Deporte del Estado de México, Plan de Desarrollo Municipal, los programas que de
éste se deriven y las demas disposiciones aplicables.

TITULO IV
CAPITULO |
DE LOS ORGANISMOS AUTONOMOS
DEFENSORIA MUNICIPAL DE DERECHOS HUMANOS

ARTICULO 90: La Defensoria Municipal de Derechos Humanos es un érgano con autonomia
en sus decisiones y en el ejercicio presupuestal, que en cumplimiento de sus atribuciones
debera coordinarse con la Comision de Derechos Humanos del Estado de México y su
respectiva Visitaduria General, tiene por objeto: Promover, difundir, divulgar, estudiar y
defender los Derechos Humanos en el Municipio de Tepotzotlan, Estado de México, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Organica Municipal del Estado de México, la Ley de
la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México y demas disposiciones aplicables.

A través de su estructura y organizacion, la Defensoria Municipal de Derechos Humanos
ofrece en su conjunto servicios basados en principios juridicos, éticos y humanistas, que son
el camino para que la ciudadania Tepotzotlense y sus visitantes, transiten en una convivencia
humana, justa y pacifica, brindando asesorias y capacitacion a sus habitantes; a sus
servidores publicos; asi como recopilando quejas por actos u omisiones administrativas,
cometidos por autoridades o servidores publicos que violenten sus derechos fundamentales
en el &mbito no jurisdiccional.

ARTICULO 91: Para el estudio y despacho de los asuntos de competencia la Defensoria
Municipal de Derechos Humanos, se integrara de la siguiente manera:

|.  Defensor Municipal de Derechos Humanos.

ARTICULO 92: El Sistema Municipal Anticorrupcion es la instancia de coordinacion y
coadyuvancia con el Sistema Estatal Anticorrupcion, que concurrentemente tendra por objeto
establecer principios, bases generales, politicas publicas, acciones y procedimientos en la
prevencion, deteccion y sancién de faltas administrativas, actos y hechos de corrupcion, asi
como coadyuvar con las autoridades competentes en la fiscalizacion y control de recursos
publicos en el ambito municipal.

ARTICULO 93: El Sistema Municipal Anticorrupcién se integrara por:
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I.  Un Comité Coordinador Municipal.
II.  Un Comité de Participacién Ciudadana.

ARTICULO 94: EI Comité Coordinador Municipal se integrara por:

l. El titular de la contraloria municipal.

[I.  Eltitular de la unidad de transparencia y acceso a la informacion del municipio.

lll.  Unrepresentante del Comité de Participacién Ciudadana Municipal, quien lo presidira.
ARTICULO 95: El Comité de Participacion Ciudadana Municipal se integrara por tres
ciudadanos que se hayan destacado por su contribucion al combate a la corrupcion, de
notoria buena conducta y honorabilidad manifiesta.

TRANSITORIOS

PRIMERQO. -El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacién en la Gaceta
Municipal.

SEGUNDO. - Se derogan todas disposiciones administrativas, acuerdos y circulares de igual
0 menor jerarquia, que se opongan a los preceptos del presente Reglamento.

TERCERQO. - Publiquese en la Gaceta Municipal.

. ~ Mtra. Maria Antonieta Minerva NuUfez
Lo, Maris do los Hgeles Yippas Vllogas oniela

3 ¢ . .
Dresidenta %ufcg’éa/ Constitucional Secretaria del Ayuntamiento

Segundo Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento, Mtra. Maria Antonieta Minerva
Nufiez Pasten, publicar el presente acuerdo en la Gaceta Municipal para su debido
conocimiento y leal observancia.

Lo que se informa y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar.

Lo que se informa y se hace constar para todos los efectos legales a que haya lugar.

Publiquense los presentes acuerdos por los medios idéneos, para su debido cumplimiento.
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Directorio del H. Ayuntamiento de Tepotzotlan, México

Dho. Warias do los Fragetes Qgpes Wlogas

@dé{/ﬁﬂ/@ %Mﬁy)ﬂ// %ﬂn&///m‘{faﬂw/

MTRO. LEOBARDO FIGUEROA VALENTIN
Sindico Municipal

C. OLGA LIDIA GRANADOS ESPINO
Primera Regidora

C. MARCO ANTONIO SANCHEZ MARQUEZ
Segundo Regidor

C. LUCIA GONZALEZ SOLIs
Tercera Regidora

LIC. DIEGO ANTONIO ROJAS SANCHEZ
Cuarto Regidor

MTRA. CLAUDIA MARLENE BALLESTEROS GOMEZ

Quinta Regidora
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C. JESUS OMAR TORRES VEGA
Sexto Regidor

C. JAIME CATARINO ALEMAN ORTEGA
Séptimo Regidor

MTRA. MARIA ANTONIETA MINERVA
NUNEZ PASTEN
Secretaria del Ayuntamiento

Estos acuerdos entraran en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de
Tepotzotlan, Estado de México.
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