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REGISTRO

UNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CERTIFICACION DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO QUE OBREN EN LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (TESORERIA MUNICIPAL)

LAS PERSONAS FISICAS O JURIDICAS COLECTIVAS QUE SOLICITEN COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS DEL ARCHIVO QUE OBREN EN LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, DEBERAN ACREDITAR SU INTERES JURIDICO, SOLICITARLO POR ESCRITO.

| ARTICULO 8 DE LA CONSTITCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,

| ARTICULO 95 FRACCION XVIll DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULO 147 FRACCION | Y 344
PARRAFO SEGUNDO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

COPIA CERTIFICADA DEL DOCUMENTO SOLICITADO INDEFINIDA

NO | DIRECCION WEB NO APLICA

A PETICION DE SOLICITUD DEL CIUDADANO

NO

PERSONAS FiSICAS
|.- SOLICITUD POR ESCRITO FIRMADA POR EL INTERESADO, Si |
DIRIGIDA AL DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN
LA CUAL DEBERA ACREDITAR SU INTERES JURIDICO.

2- IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE DEL | S| (para cotejo) I ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POUTICA DE LOS
SOLICITANTE (INE, PASAPORTE, CARTILLA DE SERVICIO MILITAR ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
NACIONAL).

3.- EN CASO DE QUE PROMUEVA EN REPRESENTACION DE UN SI {1 para |
TERCERO, DEBERA DE ACOMPANAR PODER NOTARIAL VIGENTE cotejo)
O CARTA PODER DE RECIENTE EXPEDICION; ASI COMO SU
IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I.- SOLICITUD POR ESCRITO FIRMADA POR EL REPRESENTANTE Sl I
LEGAL

2.- IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL (INE, | Sl (para cotejo) |

PASAPORTE, CARTILLA DE SERVICIO MILITAR NACIONAL). ARTICULO 8 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

3.- EN CASO DE QUE PROMUEVA EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO, DEBERA DE ACOMPANAR PODER NOTARIAL VIGENTE
RECIENTE EXPEDICION; ASI COMO SU IDENTIFICACION OFICIAL | st (para cotejo) |
CON FOTOGRAFIA VIGENTE
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INSTITUCIONES PUBLICAS

NO APLICA NO APLICA NO APLICA [ NO APLICA

| EL CONTRIBUYENTE SE PRESENTA EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y PRESENTA UN OFICIO
ABIERTO DONDE SOLICITA LAS COPIAS CERTIFICADAS DE LO QUE NECESITA

DIEZ DiAS HABILES

| LA PRIMERA FOJA 0.85 NUMERO
DE UNIDAD DE MEDIDA Y
ACTUALIZACION VIGENTE DEL

| AREA GEOGRAFICA QUE Fundamento Juridico ARTICULO 147 FRACC. | NUMERAL A Y B DEL CODIGO FINANCIERO DEL
| CORRESPONDA Y FOJA ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EXCEDENTE 0.417 UNIDAD DE
MEDIDA Y ACTUALIZACION
VIGENTE.

EFECTIVO l X | TARJETA DE CREDITO | X I TARJETA DE DEBITO l X | EN LiNEA (PORTAL DE PAGOS)
| cAJA DE INGRESOS MUNICIPALES

| No APLICA

QUE LA DOCUMENTACION OBRE EN EL ARCHIVO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS (TESORERIA MUNICIPAL)
Y QUE EL SOLICITANTE ACREDITE EL INTERES JURIDICO DEL DOCUMENTO.

NO APLICA

MTRO. CARLOS GONZALEZ MENDOZA

NO. INT. Y EXT.: |

MUNICIPIO: TEPOTZOTLAN

NO APLICA admonyfinanzas@tepotzotlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA

CALLE: [ NO APLICA NO. INT. Y EXT.: NO APLICA

COLONIA:

NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
NO APLICA
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CARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

:_QRIE_GuN'. TA FRECUENTE || ;OTRA PERSONA PUEDE RECOGER LAS COPIAS?

RESPUESTA:

SI, CON CARTA PODER

PREGUNTA FRECUENTE 2:

A QUIEN VA DIRIGIDA LA SOLICITID DE CERTIFICACION DE PAGOS?

RESPUESTA:

AL TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;CUALQUIER PERSONA PUEDE SOLICITAR LAS COPIAS?

RESPUESTA:

SI, SIEMPRE Y CUANDO ACREDITEN LA PERSONALIDAD

P ATURTAMIENTO DE

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

TEPOTZOTLAN, MEX.

) VISTO BUENO: j;j FECHA DE ACTUALIZACION:
r ST e e R
\ @a\ g 03 DE FEBRERO DE 2025.
225 - R027
JESUS RODOLFO CARNRZONTZIN GONZALEZ . OS GONZALEZ MEND@YAI =T SO N DFN
AUXILIAR AD VO DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y Mgi@}sh,;jh‘!;_.fso




