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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
' CEDULA DE INFORMACION ]

TRAMITE CATASTRAL QUE CONSISTE EN LA’ACTUALIZACION DE LAS CARACTERISTICAS FiSlCA$ DEL PREDIO POR POSIBLE AFECTACION, SUPERFICIES DE
CONSTRUCCION, INCREMENTO O DEMOLICION, SUPERFICIE DE FRENTE, FONDO, ALTURA, POSICION, A EFECTO DE ACTUALIZAR EL PADRON CATASTRAL.

ARTICULOS 166, 170 FRACCION XII, 171 FRACCION XV Y 173 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

S FRACCION |, 21, 22 Y 23 DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

MUNICIPIOS, POLITICAS GENERALES, ACGC001, ACGC004, ACGC005, ACGC006, ACGC007, ACGCO! 1, APARTADO VIl INCISO 8.1
ACGCOI14 PUNTO 2 DEL ARA002, Y ARA003 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

HASTA QUE NO SUFRA
OTRA AFECTACION EL
INMUEBLE.

MANIFESTACION CATASTRAL ACTUALIZADA Y DATOS TECNICOS DEL PREDIO
ACTUALIZADOS.

NO | DIRECCION WEB LNO APLICA

POR FUSION, SUBDIVISION, REDUCCION O MODIFICACION DE CONSTRUCCION, ALTA DE
CONSTRUCCION, MODIFICACION DE LINDEROS, FRENTE, FONDO, SUPERFICIE DEL PREDIO, AREA
INSCRITA, CAMBIO DE CLAVE, DE UBICACION EN LA MANZANA, TIPOLOGIA, BAJA Y ALTA DE PREDIOS.

SI TODA VEZ QUE ES UN TRABAJO QUE SE REALIZA EN CAMPO.

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL COPIA (1)
SOLICITUD POR ESCRITO EN FORMATO ESTABLECIDO (TODOS
LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO) SI NO

DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
INMUEBLE (ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE
COMPRAVENTA, SENTENCIA DE AUTORIDAD JUDICIAL QUE
HAYA CAUSADO EJECUTORIA, TRASLADO DE DOMINIO, ACTA
ENTREGA EN INMUEBLES DE INTERES SOCIAL, CEDULA DE
AUTORIZACION DE INSTITUCION PARA LA REGULARIZACION

DE LA TENENCIA DE LA TIERRA CESION DE DERECHOS S| ART. 166 FRACCION VI, |17t FRACCION VIi DEL CODIGO

AGRARIOS, INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL). |l FINANCIERO DEL ESTADO D’E MEXICO Y MUN|C|P|OS: 174 19
DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO

COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y LA FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,

MANIFESTACION CATASTRAL CON LA LINEA DE CAPTURA DEL POLITICAS GENERALES ACGC00!, ACGC007, ACGCOI4, VLOOI,

PAGO CORRIENTE. Sl Sl VL002, VL003 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CROQUIS DE LOCALIZACION Y CONSTRUCTIVO O PLANO
ARQUITECTONICO DEL INMUEBLE. S Sl

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO (CREDENCIAL DE
ELECTOR, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE). SI N

CARTA PODER E IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN SOLICITE

EL TRAMITE EN CASO DE NO SER EL PROPIETARIO O POSEEDOR. | §I Sl
RECIBO DEL PAGO DE DERECHOS POR EL SERVICIO. M| S|
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

. ORIGINAL COPIA (1) ART 166 FRACCION VI, 17t FRACCION VII DEL CODIGO
SOLICITUD POR ESCRITO EN FORMATO ESTABLECIDO (TODOS FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS: 17,19
LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO). St - | NO DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,
DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL POLITICAS GENERALES ACGC001, ACGC007, ACGCO14, VLOOI,
INMUEBLE (ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE VL002, VL003 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE

COMPRAVENTA, SENTENCIA DE AUTORIDAD JUDICIAL QUE MEXICO.
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ENTREGA EN INMUEBLES DE INTERES SOCIAL, CEDULA DE
AUTORIZACION DE INSTITUCION PARA LA REGULARIZACION
DE LA TENENCIA DE LA TIERRA CESION DE DERECHOS
AGRARIOS, INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL).

COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y LA
MANIFESTACION CATASTRAL CON LA LINEA DE CAPTURA DEL
PAGO CORRIENTE.

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE Y CONSTRUCTIVO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO O POSEEDOR
(CREDENCIAL DE ELECTOR, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE).

CARTA PODER O PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL

DE QUIEN SOLICITE EL TRAMITE EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO.

RECIBO DEL PAGO DE DERECHOS POR EL SERVICIO.

HAYA CAUSADO EJECUTORIA, TRASLADO DE DOMINIO, ACTA |-
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INSTITUCIONES PUBLICAS

SOLICITUD POR ESCRITO EN FORMATO ESTABLECIDO (TODOS
LOS DOCUMENTOS EN ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO).

DOCUMENTO CON EL QUE SE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
INMUEBLE (ESCRITURA PUBLICA, CONTRATO PRIVADO DE
COMPRAVENTA, SENTENCIA DE AUTORIDAD JUDICIAL QUE
HAYA CAUSADO EJECUTORIA, TRASLADO DE DOMINIO, ACTA
ENTREGA EN INMUEBLES DE INTERES SOCIAL, CEDULA DE
AUTORIZACION DE INSTITUCION PARA LA REGULARIZACION
DE LA TENENCIA DE LA TIERRA CESION DE DERECHOS
AGRARIOS, INMATRICULACION ADMINISTRATIVA O JUDICIAL).

COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Y LA
MANIFESTACION CATASTRAL CON LA LINEA DE CAPTURA DEL
PAGO CORRIENTE.

CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE Y CONSTRUCTIVO.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO O POSEEDOR
(CREDENCIAL DE ELECTOR, CARTILLA MILITAR, PASAPORTE).

CARTA PODER O PODER NOTARIAL E IDENTIFICACION OFICIAL

DE QUIEN SOLICITE EL TRAMITE EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO.

RECIBO DEL PAGO DE DERECHOS POR EL SERVICIO.
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ART 166 FRACCION VI, 171 FRACCION Vil DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, 17, 19
DEL REGLAMENTO DEL TiTULO QUINTO DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS,
POLITICAS GENERALES ACGC001, ACGC007, ACGCO14, VLOOI,
VLO002, VL0O3 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

SOLICITADA.

| SIETE DIAS HABILES, POSTERIORES A LA PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION,

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 166 FRACCION VI DEL CODIGO FINANCIERO DEL

TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

oL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
N/ : N/
EFECTIVO | 'Y TARJETA DE CREDITO | 'y
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

JEFATURA DE CATASTRO.

—

DI | MTRO. CARLOS GONZALEZ MENDOZA.

CALLE: | PLAZA VIRREINAL. [NO. INT. Y EXT.: [ 0i

COLONIA: BARRIO SAN MARTIN. MUNICIPIO: TEPOTZOTLAN.

LUNES A VIERNES DE 09:00-17:00 HORAS Y SABADO 09:00-12:00 HORAS.

55 5876 08 08
02 02

0l NO APLICA.

NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NO APLICA
CALLE: | NO APLICA NO. INT. Y EXT.: | NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: NO APLICA
C.P: | NO APLICA NO APLICA
NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA
NO APLICA
‘ INFORMACION ADICIONAL
iS! DOY DE ALTA LA CONSTRUCCION ES UN CAMBIO TECNICO?
RESPUESTA: Sl
AL REALIZAR UN CAMBIO TECNICO EN CUANTO A ALTA DE CONSTRUCCION PAGO MAS DEL IMPUESTO PREDIAL?
RESPUESTA: SI, TODA ACTUALIZACION REFERENTE A ACTUALIZACION DE ALTA CONSTRUCCION INCREMENTA EL IMPUESTO PREDIAL
iSI MIS DOCUMENTOS PRESENTAN TACHADURAS O ENMENDADURAS SERAN RECIBIDOS!?
RESPUESTA: NO, NINGUN DOCUMENTO DEBERA PRESENTAR TACHADURAS NI ENMENDADURAS.
l_-lr.E}mYUNTAMIENTO DE TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
POTZOTLAN, MEX.

ALTA DE CONSTRUCCION, CAMBJOS ADMINISTRATIVOS =

TEFOIZO I LAN, Mkf

ELABORO: VISTO BUENO: B FECHA DE ACTUALIZACION:

30/ ENE__/_ 2025_.

|

JEFE DE LA OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL 4 EAREOS conalegnliBats :(_f p DE
5 2 AR L} =
DIRECTOR DE ADMINISTRACION PHRARZAS,™ [ D5
VY EINANINS




